SZKOLNY SYSTEM
INTERWENCJI
w Szkole Podstawowe]
Im. Mieszka |
w Drzonowie

Procedury zapewnienia bezpiecznego
pobytu ucznia w szkole.

Procedury postepowania w sytuacjach
szczegllnych zagrozen.



Spis tresci:

mmooO w >

Podstawa prawna

Cele procedur

Sposdb prezentacji procedur oraz zakres obowigzywania
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Tryb wprowadzania zmian

Procedury:

A. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn
.zm.).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2016 1. poz. 224
z p6ézn. zm.).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005 .
Nr 180, poz. 1493 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. 2017, poz.
88212245 z pdzn. zm.);

Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie z dnia 29 lipca 2005 r. (Dz. U. 2005 nr
180, poz. 1493 ze zm.);

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 48).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2010r. Nr 33, poz. 178 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Postepowania Karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 89,
poz. 555 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. 2015, poz. 355 ze zm.)

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu krysysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590)
Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. Nr 62, poz. 558 z
pozn. zm.)

Ustawa z dnia 22 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz. U. Nr. 113, poz. 985, z

pozn. zm.)



v~ Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147,
poz. 1229 z pdzn. zm.)

v~ Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 wrze$nia 2011 r. w sprawie procedury
"Niebieskie Karty" oraz wzorow formularzy "Niebieska Karta" (Dz. U. Nr 209, poz.
1245),

v~ Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.),

v~ Rozporzadzenie MEN z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w
szkotach i placowkach systemu o$wiaty dzialalnosci wychowawczej, edukacyjne;j,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdzialania narkomanii (Dz. U. poz. 1249)

v~ Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie systemow wykrywania skazen i wlasciwos$ci
organéw w tych sprawach (Dz. U. z 2006 r. Nr. 191, poz. 1415)

v~ Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z
2006 r. Nr 191, poz. 1410)

v~ Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrze$nia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosci (Dz. U. z 1993 r. Nr 91, poz. 421)

v Zarzadzenia nr 590 Komendanta Glownego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 roku w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdzialania demoralizacji 1 przestgpczos$ci nieletnich (Dz. U. KGP z 2003 r Nr 20,
poz.107 z p6zn. zm.)

v"  Statut Szkoty Podstawowej im. Mieszka I Drzonowie.

v~ Program Wychowawczo-Profilaktyczny Szkoty Podstawowej im. Mieszka I w

Drzonowie

B. Cele procedur:

Celem procedur jest sprawne i1 skuteczne zarzadzanie szkota poprzez:
1. Zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu ucznidw w szkole.
2. Zapewnienie bezpiecznych warunkdw uczestnictwa ucznidw w  zajeciach
organizowanych przez szkote.
3. Zapewnienie bezpiecznych warunkoéw pobytu ucznia poza obiektami nalezagcymi do

placowki.



C. Sposob prezentacji procedur oraz zakres obowiazywania:

1. Zapoznanie rodzicOw z trescig procedur na pierwszych zebraniach kazdego roku.

2. Zapoznanie uczniow na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku.

3. Zamieszczenie zestawu procedur na stronie internetowej szkoty.

4. Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekundéw, uczniow, pracownikow
administracji i obstugi.

TELEFONY ALARMOWE:

999 — pogotowie ratunkowe
998 — straz pozarna
997 — policja

112 — europejski numer alarmowy

D. Ewaluacja rozwiazan proceduralnych:

1.

Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

2. Przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem zawartym w

Planie Nadzoru Pedagogicznego.

E. Tryb wprowadzania zmian:

1. Zglaszanie uwag zespotowi do spraw wychowawczych i profilaktyki.

2. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

F. Za uruchomienie i anulowanie procedur odpowiadaja kolejno:

1.
2.
3.

dyrektor placowki,
w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor,

a w przypadku jego nieobecnosci pedagog szkolny.

G. Procedury — spis tresci



Spis tresci

PROCEDURY DOTYCZACE POBYTU UCZNIA W SZKOLE......cccuuuiieieiiieeiiiiiiiee e eesvenvise e s e eeeenes 8
1. Procedura przebywania w budynku SZKOtY........coovciiiiiiiiiiiiee e 8
2. Procedura rozpoczynania i koficzenia zaje€ SzKoINYCh.........ooovuiiiiiiciiie e 8
3.  Procedura organizacji zaje¢ dydaktyCznyCh .......cc.uiiiiiiiiiiiiiiiie e 8
4. Procedury korzystania z szafek SzkoINYCh ........coooiiiiiiiiiiii e 8
5. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych................... 9
6. Procedura sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolne;j................. 9
7. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzurdow nauczycieli .......ccccovecvveeiicieenennneen. 10
8. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu SPOrtOWEE0......cc.uvveeeiureeeeeiieeeeeieeeeeereeeeeeveeas 10
9. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego..... 10
10. Procedura postepowania z uczniem, ktéry uniemozliwia prowadzenie lekcji.......cccccevrevveennnnne 11
. PROCEDURY DOTYCZACE NIESPEENIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO ......coovcveeeriieerieeiiieenieeeieeenenes 12
1. Procedura dotyczaca uchylania sie od realizacji obowigzku szkolnego (notoryczne spdznienia,
WAEATY) cuveeeteeeeteeeitteesteesseeasseessesassseesssasassseesssssasssasnsesassseassaeansasassseeansssesseeanseseasseeansesessessnseeennses 12
2. Procedura usprawiedliwiana nieobecnosSci UCZNIOW ..........eeeeeciiiieeiiiiiee e 13
3. Procedura zwalniania ucznidéw z zaje¢ dydaktycznych przez rodzicOW........cccceevevveeiecciieeennnen. 13
4. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i inne imprezy 14
PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW ZAGROZONYCH UZALEZNIENIAMIL.................. 14

1. Procedura w przypadku popetnienia przestepstwa sciganego z urzedu na terenie szkoty ....... 14
2. Procedura w sytuacji ujawnienia ucznia zagrozonego demoralizacjg. ......ccccoeevveeriiveeeeecnnenenn. 16
3. Procedura na wypadek wystgpienia zjawisk: pedofilia, pornografia, prostytucja..................... 17
4. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkéw niepokojgcych zachowan
SeksUAINYCh UCZNIOW W SZKOIE ......eeeeeeieeecee et et e e et e e e ate e e e e nreeas 17
5. Postepowanie w przypadku ujawnienia przestepstwa Sciganego na wniosek pokrzywdzonego
NA TEIENIE SZKOMY. oo e et e e et e e e s atae e e esatae e e e aebeeesnasraeeann 17
6. Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karnego lub przestepstwa. .......ccccoceeeeevieeeennnenn. 18
7. Postepowanie wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego. .......cccccoveeeeecieeiccviee e, 18
8. Procedury postepowania dyrektora, w przypadku gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajgcego na zajeciach w szkole. .........cccceeecvvveeeinnnennn. 19
9. Procedury postepowania w sprawie nieletnich z udziatem policji......ccccceeevieeeiiiieeiecieeeeen. 19
10. Dziatania interwencyjne i procedury reagowania w przypadku wystgpienia zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego w szkole oraz deficytdw kompetencji......ccccccveeeeccieeeiciieee e, 19
10.1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych.........cccccoveieiiiiciee e, 19
B0 OV o 1= o o] =T s o T Yol PR SR 20

10.3. Naruszenia prywatnosci dotyczgce nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty ........cccccceeuunnnneeeen. 25

10.4. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu............. 27

10.5. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktdw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilig



10.6. Ltamanie Prawa aULOISKIBZO ......ceiiiuiieiiiiiee ettt e eree e e eree e e e sbae e e e erae e e e s raee e enareeas 29
10.7. Zagrozenie bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobOw.............ccueeenneen. 30

Il.  PROCEDURY W SYTUACII ZAISTNIENIA PRZEMOCY, KRADZIEZY, FALSZERSTW | NISZCZENIA MIENIA
30

1. Procedura postepowania w przypadkach przemocy W SzKole.......ccceevvciiiiiniieeeiiciiee s ecieee e 30
2. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez ucznia33
3. Procedura postepowania w przypadku Kradzi€zy..........ccceecveeeeeiiiie i 34
4. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka w domu .......cccecveviveiieeivciien e, 34
5. Procedura postepowania w przypadku naruszania godnosci nauczyciela - funkcjonariusza
publicznego lub innego PracowWnika SZKOMY ........oeeieiiiiiieiee e 35
6. Procedura postepowania w przypadku naruszania godnosci ucznia ze strony pracownika szkoty
36
7. Procedura postepowania w przypadku fatszerstW .........cooccveeeieciiei i, 37
1. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA | KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOKCY ... uiiteeitiiiuieeie et eteesteesteessaesaesstesteesseessaesssessseassesnseensesssesssessssesssesssesssesssesssesssenns 37
1. Procedura postepowania z uczniem, ktdry ma dolegliwosci zdrowotne...........cccccovveeeecieeeeennns 37
2. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakazne;j............. 38

3. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienie lekkiego wypadku ucznia, nie wymagajgcego
interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskérka, sttuczenia, itp.)....cccccecvveerennnennn. 38
4. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajgcego interwencji
121 [ TSRS 38
5. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie

ciata lub ze skutkiem SMIETEINYM c...eeiii e e e e 39
6. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarski€j........ccceevvereeeciieeieciieeeennen. 39
7. Procedury postepowania w sytuacji realnego zagrozenia samobdjstwem ucznia.................... 40
8. Procedura podania leku dziecku przewlekle choremu ..........cccoecieeeiciiiee e, 40
IV. PROCEDURY ORGANIZACJI IMPREZ SZKOLNYCH | WYCIECZEK ......uuuuuuuurururernenenenrernenennnnnnnnnannnnns 40
1. Procedura przygotowania imprez kulturalnych, sportowych i uroczystosci szkolnych.............. 40
2. Procedura organizowania wycieczek szkolnych........cccoevciiiiiiiiiiicc e 41
V. PROCEDURY DOTYCZACE PRACY SWIETLICY ORAZ DOJAZDOW | ODJAZDOW UCZNIOW
DO | ZE SZKOLY. ... eteteeiee ettt stte ettt ettt e st e e sbte e sateesabeeesabeesabae s bbeesabeeensbeesabeesasaeesaseesabaesnsseesbeeanes 45
1. Procedura funkcjonowania Swietlicy SZKOINE] ......ccuuveiirciiiiiiiiiiie e 45
2. Procedura odprowadzania uczniow do autobuséw szkolnych oraz prowadzenia dyzuru w czasie
foTe |- 720 Lo XV V¥ 074511« 1V VPSP 45
3. Procedura postepowania w przypadku spdZnienia ucznia na autobus szkolny...........ccceceeueeee. 45
4. Procedura postepowania w przypadku braku autobusu szkolnego o planowanej godzinie ..... 45
5. Procedura dotyczaca zachowania sie ucznidw korzystajacych z dowozéw szkolnych............... 46
6. Procedura postepowania z uczniami, ktérzy nie sg zapisani do Swietlicy, a zostali czasowo z
réznych przyczyn pozostawione DEZ OPIEKi .........eeeecuviieieciiee ettt ettt e 46
7. Procedura postepowania z dzieémi, ktére nie sg zapisane do Swietlicy, a pozostajg w niej na
[T e 1 o1l oo F4lo 1V AR 46
8. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicéw ............. 47



9. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze Swietlicy do
F=do Yo 410\ A ST T TSR 47
10. Procedura postepowania w przypadku préby odebrania ucznia przez osobe, co do ktdrej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wptywem innych $rodkéw

Lo Yo (U] =Y I- {1/ of o VPSR 48
VI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU UCZNIOW |
PRACOWNIKOW SZKOLY .....ovevieeieitieeeeeeeeseeeeesesesesesesesesesesesesesetesesesessssssassssssssssssssasasasssssasssessseseseseseses 48

1. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargniecia napastnika na

LE=T Q=T a1 (e ) 1 USRI 48

1. Procedura postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoty .........ccccecovveennne 50

2. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia bombowego ........ccccccveeeiiiiieecciiieec e, 50

3. Procedura postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu fadunku

(VA 10 ol o Yo 1YY~ o TSRS 51

4. Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

oTe Y01 o o 1Ty /=Y - o LSRRI 51

1. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego Szkoty........ccccuveeieciieiicciiee e 53

2. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesytki ........ccccccvvveeeicnnnnnnn. 55

3. Procedury postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty. ............... 56

4. Procedura postepowania Na Wypadek POZaru .........coccveeeeecuieeeeeiiieeeeeiteeeeeteee e eetree s eereeeeeeneeas 57

5. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji zagrazajgcej bezpieczenstwu ich samych i

[[aT 01Y7o] o U or 0] e 3 .Y 2 USRI 59

6. Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie na terenie szkoty osoby dorostej bedacej

pod wptywem alkoholu lub Srodkdw 0durzajgCych .......ccueeeeeciieiicceeeccee e 59

7. Procedura dotyczaca przedmiotdw zagrazajgcych zdrowiu i ZyCil....cccueeeeecveeeeriieeeieciiee e, 60
VILI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY ,,NIEBIESKIE KARTY” ....ccvvevrerereeennne 60

1. Postepowanie dyrektora szkoty, pedagoga i nauczycieli w ramach procedury ,,Niebieskie

N1 PPPROt 60

2. Zakres zadan poszczegdlnych pracownikéw szkoty w sprawie ucznia dotknietego przemocy

Lo FoT0'0 o 1YY PP PPP 63

3. Instrukcja postepowania z danymi osobowymi pozyskanymi w ramach procedury , Niebieska

NG 0 USSR 65
VIII.  SPRAWY SPORNE | KONFLIKTY ...utututttuuutuuuuuruuunuearerseenereeeeseeesneeeeeesseeeeseeseseneneeenennnsnenssnsssnsnsssssnnes 66

1. Rozwigzywanie spraw spornych i KONfliKEOW.........ccuveiiiiiiii i 67



I. PROCEDURY DOTYCZACE POBYTU UCZNIA W SZKOLE

1. Procedura przebywania w budynku szkoly

Przebywanie o0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow/ opiekunéw prawnych oraz innych 0sob
postronnych (cztonkowie rodziny, przedstawiciele wydawnictw, dostawcy do sklepiku
szkolnego) na korytarzach.

Rodzice oczekujacy na odebranie swoich dzieci oczekujg w ciszy na korytarzu, na
parterze budynku szkolnego.

2. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych

Uczniowie miejscowi przychodza do szkoly nie wczesniej niz 20 minut przed lekcja 1
opuszczaja lekcje tuz po zakonczeniu =zaje¢ edukacyjnych (obowigzkowych i
pozalekcyjnych).

Uczniowie dojezdzajacy oczekuja na lekcje pod opieka nauczyciela dyzurujacego, a po
zakonczeniu lekcji w §wietlicy szkolnej.

Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stalg opieka nauczycieli.

Uczniowie dojezdzajacy do szkoty po zakonczonych zajeciach przychodza do $wietlicy 1
oczekuja na autobus, nie moga samodzielnie wychodzi¢ poza teren szkoty.

3. Procedura organizacji zaje¢ dvdaktycznych

Czas zaje¢ lekeyjnych trwa od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji, zgodnie z
planem zaj¢¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zajge¢ lekcyjnych. Nie moga
samodzielnie oddala¢ si¢ poza budynek.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci, zaznacza nieobecnos$ci 1 na biezaco

notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen lub informacj¢ ustng przekazana przez
wychowawce, dyrektora/wicedyrektora.

Po zakofczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni 1 nauczyciel.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonow komorkowych opisane sg w
Procedurze | pkt 9.

Kazda sala ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje ucznidow na poczatku
roku szkolnego we wrze$niu.

4. Procedury korzystania z szafek szkolnych
Kazdemu uczniowi przydzielona zostaje szafka szkolna.
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1.

Kazdy uczen, ktory posiada szafk¢ zamykang na klucz, otrzymuje do niej klucz i za niego
odpowiada. Pozostate szafki posiadaja zamek szyfrowy.

W szafkach nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotéw (dokumentdw, portfeli,
telefonéw komorkowych, kluczy itp.).

Kazdy uczen zobowigzany jest dba¢ o tad i porzadek w szafce i wiasciwy stan
techniczny.

Zmieniane obuwie nalezy pozostawi¢ umieszczone w worku lub siatce.

Wszelkie zaistniate problemy nalezy zglasza¢ do wychowawcy.

Z szafek szkolnych nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

Zgode na wydanie uniwersalnego klucza wydaje dyrektor szkoty.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ okresowych kontroli szafek przez wychowawce, pedagoga,
dyrektora szkoly w obecnosci ucznia.

. Za umysSlne uszkodzenie szafki uczen ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa lub zostaje

zobowigzany do naprawienia szkody.

5. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zajeé
dydaktycznych
W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota moze

zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

Rodzice/prawni opieckunowie sktadaja pisemng informacje wychowawcy klasy, w

terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/prawnych opiekundéw zgodnie z

organizacja zaje¢ przewidzianych na ten dzien przebywaja pod opieka nauczyciela

dyzurujacego oczekujac na rodzicéw badz autobus szkolny.

6. Procedura sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece
szkolnej

Uczniowie mogg przebywac w bibliotece w godzinach jej pracy.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece w okreslonych godzinach pod stata opieka sa

ewidencjonowani w Zeszycie obecnosci w czytelni.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece majg obowigzek przestrzegania Regulaminu

biblioteki.

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece (nieprzestrzegania

regulaminu) nauczyciel bibliotekarz moze podjac nastg¢pujace dziatania:

a. ustnie upomnie¢ ucznia,

b. poprosi¢ ucznia o opuszczenie biblioteki,

c. zglosi¢ problem wychowawcy klasy oraz dokonaé zapisu w dzienniku lekcyjnym (w
razie sytuacji powtarzajacych si¢).

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia przy stanowisku komputerowym

nauczyciel bibliotekarz moze zastosowa¢ rowniez ograniczenie lub catkowity zakaz

korzystania z komputera przez okreslony czas (do konca roku szkolnego wtacznie).

O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest

wychowaweca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice/prawni opiekunowie ucznia.



7. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z Regulaminem dyzuréw nauczycieli.
Uczniowie:

1.

©oN Ok WD

10.

W czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie
biegaja, nie hatasujg).

Kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystaja z tazienek.

Przestrzegaja kultury stowa.

Po korytarzu 1 schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

Moga przebywac¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli.

Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu.

Szanuja mienie szkoly (nie niszczg sprzetow, Scian itp.) oraz dbaja o cudza wlasnosc .
Zglaszaja przypadki agresji i przemocy dyzurujacym nauczycielom.

Wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujacego.
8. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu
sportowego.

Zajgcia sportowe prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych

petne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajgciami.

W sali i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach 1 zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktérego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzgtu sportowego moze odbywaé si¢ wylacznie  pod opieka
nauczyciela.

Korzysta¢ ze sprzgtu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren
szkoty sprzgtu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i1 wyposazenia przez ucznia beda
usuwane na koszt rodzicow/prawnych opiekundow dziecka.

9. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego

Obiekty sportowe, w ktorych odbywaja si¢ lekcje wychowania fizycznego musza byc¢

odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajduja si¢ na korytarzu

szkolnym, sg pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

Uczniowie wchodzg do szatni po dzwonku, przebieraja si¢ w strdj sportowy i razem z

nauczycielem wychowania fizycznego udaja si¢ na zajecia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

1.

2.

Po lekcji nauczyciel oczekuje az wszyscy uczniowie przebiorg si¢ 1 opuszcza
pomieszczenie, nastgpnie uczniowie gimnazjum razem wracaja do budynku szkoty.
Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
Grupy ¢wiczebne mogg przebywa¢ w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w
obecno$ci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg wykonywac¢ polecenia nauczyciela, dotyczace szczegolnie
tadu, porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecno$ci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.
Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w
sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego i w
szatni sg surowo zabronione.

Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj 1 obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).
Zakazuje si¢ noszenia w czasie lekcji wychowania fizycznego kolczykow, tancuszkow i
innych 0zdob.

Aktywne uczestnictwo w lekcji bez odpowiedniego stroju jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicow/prawnych opiekundow) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali
gimnastycznej lub boisku 1 biernie uczestniczg w zajeciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen,
Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoly o kazdym powaznym
wypadku.

Kazde nieszczgsliwe zdarzenie nalezy odnotowa¢ w rejestrze wypadkow uczniow, ktory
znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobista lub
pisemng prosbe rodzica/prawnego opiekuna, wychowawcy.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczad
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej, korekcyjnej 1 obiekcie sportowym
,Orlik” sa zobowigzani do przestrzegania regulaminow tych pomieszczen.

10. Procedura postepowania z uczniem, ktéry uniemozliwia prowadzenie lekcji
Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu.

W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog
lub dyrektor.
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10.

11.

Nauczyciel zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy 1 sporzadza notatke
stuzbowa.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.
Wychowawca moze zastosowaé kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z
rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli
sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem 1 oddzialywan
indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu eliminacji
zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

II. PROCEDURY DOTYCZACE NIESPELNIANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO

1. Procedura dotyczaca uchylania sie od realizacji obowigzku szkolnego (notoryczne
spdZnienia, wagary)

Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania

ucznia na zajecia szkolne.

Uczniowie s3 zobowigzani do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na
zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie,
badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci uczniéw na lekcjach.

W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawcg klasy.

Wychowaweca na biezaco analizuje frekwencje uczniow na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia wychowawca telefonicznie
powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o nieobecnosci - ustalenie przyczyny
nieobecnosci.

W przypadku, gdy rodzic zapomniat o usprawiedliwieniu - wychowawca na wniosek
rodzica usprawiedliwia nieobecnos¢ ucznia.

W przypadku, gdy rodzic nie wiedziat o nieobecnosci ucznia — wychowawca wpisuje w
dzienniku szkolnym nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiona.

W przypadku zdiagnozowania wagaréw ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe z
uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzat.

Udzielenie upomnienia oraz sporzadzenie odpowiedniego zapisu w dzienniku
wychowawcy.

W przypadku braku informacji ze strony rodzicow o nieobecnosci ucznia dtuzszej niz
tydzien wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami ucznia i ustalenia
przyczyny nieobecnosci.
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12.

13.

14.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie telefonicznego kontaktu z rodzicami
ucznia po dwoch tygodniach nieobecnosci dyrektor szkoty wysyla pisemne
zawiadomienie do rodzicéw/prawnych opiekundéw o absencji ucznia i nierealizowaniu
przez niego obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki.

W przypadku dalszego braku reakcji rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia wszczgcie
postepowania administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowigzku
szkolnego przez organ prowadzacy.

Dalsze postepowanie lezy w gestii organu prowadzacego.

2. Procedura usprawiedliwiana nieobecnos$ci uczniéw

Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecno$ci w terminie 7
dni od powrotu dziecka do szkoty.

Za uzasadniong nieobecno$¢ uznawane s3: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny
nieobecnosci sg nieuzasadnione i nie bedg uwzgledniane. Decyzje, czy dana nieobecnosé
jest uzasadniona, podejmuje wychowawca.

O dtuzszej, trwajacej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt w
szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce lub pracownika sekretariatu szkoty — osobiscie, telefonicznie
lub e-mailem.

Jezeli nieobecnos$¢ ucznia si¢ przedtuza, a wychowaweca nie posiada zadnej wiedzy, co do
powoddéw nieobecnosci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢ od

realizacji obowigzku szkolnego.

Wychowawca na biezaco podlicza w dzienniku frekwencj¢ i1 uzupelnia miesigczne
zestawienie nieobecno$ci uczniéw. Do 10 dnia kazdego miesigca wypelnia w dzienniku
tabele, dotyczaca frekwencji uczniow w poprzednim miesigcu

Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny
zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

3. Procedura zwalniania uczniéw z zaje¢ dydaktycznych przez rodzicéw

Uczen moze by¢ zwolniony z zaj¢¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
rodzica/prawnego opiekuna.

Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania fizycznego,
wychowania do zycia w rodzinie), jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym
dniu, moze — na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicoOw/prawnych opiekunow — nie
uczestniczy¢ w nich. W przypadku gdy lekcja nie jest pierwszg lub ostatnig uczen musi
przebywac pod opieka nauczyciela swietlicy, pedagoga, nauczyciela biblioteki lub innego
wyznaczonego nauczyciela.
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4. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody, konkursy i
inne imprezy

1. Nauczyciel organizujacy wyjsScie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng listg
uczestnikow, uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia 1 powrotu.

2. Przedstawia sporzadzong list¢ uczestnikow dyrektorowi szkoly i pozostawia w pokoju
nauczycielskim.

3. Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktéry podpisem
potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujgc ten fakt w dzienniku lekcyjnym,

wpisujac powdd zwolnienia symbolem: ,,zw”.

4. W przypadku wyjs$¢ zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w imprezie z réznych
przyczyn, a sa tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela wyznaczonego
przez dyrektora szkoty lub sg przydzieleni do innej rownolegtej klasy.

I. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW
ZAGROZONYCH UZALEZNIENIAMI

1. Procedura w przypadku popelnienia przestepstwa Sciganego z urzedu na terenie
szkoly
Kategorie przestgpstw z Kodeksu Karnego §cigane z urzedu:
e Udzial w bojce lub pobiciu;
e Doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania sie

innej czynnosci seksualnej;
e Zngcanie si¢ psychiczne i fizyczne;
e Podrabianie dokumentéw, fatszerstwo;

e Kradziez;
e Kradziez z wlamaniem,;
e Rozboj;

e Wymuszenia rozbdjnicze;

e Przywlaszczenie, paserstwo;

e Rozpowszechnianie pornografii;

¢ Rozpijanie matoletniego;

e Posiadanie, naktanianie, nielegalny obroét, udzielanie narkotykow;
¢ Molestowanie seksualne.

"Instytucje panstwowe i organizacje spoleczne, ktore w zwigzku ze swojg dziatalnoscig
dowiedzialy si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego sciganego 7 urzedu, sq
obowiqzane niezwlocznie zawiadomié sqd rodzinny lub policje oraz przedsiewzigé czynnosci
nie cierpigce twloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow i dowodow popetnienia czynu'
(art. 4 § 3 ustawy o postegpowaniu w sprawach nieletnich)
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Postgpowanie dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego w przypadku uzyskania informacji o
popelnieniu przestgpstwa Sciganego z urz¢du na terenie placowki oswiatowe;.
Przestepstwo ,,$cigane z urzedu” to takie, w ktorym oskarzyciel publiczny lub organ
Policji po otrzymaniu wiadomos$ci o popetnieniu przestepstwa wszczyna postepowanie karne
z wlasnej inicjatywy, niezaleznie od woli pokrzywdzonego, a nawet wbrew jego woli.
Do przestepstw $ciganych z urzedu naleza: udziat w bodjce lub pobiciu, doprowadzenie
matoletniego ponizej 15 roku zycia do obcowania piciowego lub poddania si¢ innej czynnosci
seksualnej, znecanie si¢, nie zawiadamianie o przestepstwie, wywieranie wptywu na §wiadka,
podrabianie dokumentow, kradziez z wlamaniem, rozbdj, kradziez z uzyciem rozboju,
wymuszanie, przywlaszczenie, 0SZUStwo.

1. Zabezpieczy¢ miejsce popehnienia czynu.

2. Nie dopuszcza¢ w to miejsce osob postronnych i ewentualnie ustali¢ §wiadkow

zdarzenia.
3. Niezwlocznie zawiadomi¢ sad rodzinny lub policje.

Szczegotowe czynnosci dyrektora lub pedagoga szkolnego.

1. Przyja¢ do wiadomosci informacj¢ o przestgpstwie (wykroczeniu), zapewni¢ dyskrecje
przekazujacemu informacje poprzez wystuchanie go bez §wiadkéw, o ile to mozliwe w
pomieszczeniu zamknietym. Odnotowa¢ godzing oraz zapytat o przyczyng
ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.

2. Zapewnié, w miar¢ potrzeby, niezbedna pomoc lekarska pokrzywdzonemu.

3. Bez zbednej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodno$¢ informacji:

e jezeli uczen podaje §wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg liczbg swiadkow

uwiarygodni¢ informacje,

e sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoly oraz czy mialo miejsce

w trakcie zaje¢¢ szkolnych jego uczestnikow,

e wrozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcow 1 ich dane personalne,

e nie naglasnia¢ zdarzenia.

4. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to
konieczne 1 mozliwe, zatrzyma¢ do czasu przybycia policji ofiare¢ przestgpstwa i jego
sprawce (Ow).

e konieczno$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zajec¢
szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. W przypadku
zakonczenia zaj¢¢, o fakcie zatrzymania nalezy powiadomi¢ rodzicow/ prawnych
opiekunow. W trakcie prowadzenia zaj¢¢ szkolnych z powiadomieniem nalezy
poczeka¢ do przyjazdu policji. Nie nalezy zatrzymywac na ,,sit¢” sprawcy czynu, ale
w ramach swojego autorytetu spowodowaé, by pozostal pod opieka pedagoga
szkolnego, w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji,

e jesli sprawcow jest kilku, w miare mozliwos$ci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach,

e ofiare nalezy odizolowac od sprawcow,

e udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu, jesli
sytuacja tego wymaga.
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5. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestepstwa nalezy je:

e pozostawi¢ w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed przemieszczeniem,
zniszczeniem, nakrywajac je czyms i pilnujac,

e zapewni¢, by przedmioty te nie byly dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich
przemieszczenia, stara¢ si¢ chwyta¢ je w jednym miejscu (jak najmniej typowym) i
zapamig¢ta¢ miejsce uchwycenia.

6. Odnotowac personalia uczestnikow i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.
Powiadomi¢ o zdarzeniu policjg.

~

8. Wpykona¢ ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgloszenie policjanta.

Zakazy:

Nie nalezy ,,na wlasng rek¢” wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowac
uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania, itp. Bezwzglednie nie wolno dokonywacé
przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

2. _Procedura w sytuacji ujawnienia ucznia zagrozonego demoralizacja.
Zachowania ucznia, ktory nie ukonczyl 18 lat Swiadczace o demoralizacji (art. 4 § 1
Ustawy 0 postgpowaniu w sprawach nieletnich):

e uzywanie alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, palenie papierosow

e uprawianie nierzadu

e naruszanie zasad wspotzycia spotecznego: np. arogancja, wulgarno$¢, przemoc
e popehienie czynu zabronionego

e systematyczne uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki

e wldczegostwo

e udziat w dziatalnosci grup przestgpczych

Procedura dotyczy przypadku, gdy wuczen uzywa alkoholu Iub innych $rodkow

odurzajacych, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $§wiadczace o

demoralizacji (naruszenie zasad wspdlzycia spotecznego, popetlienie czynu zabronionego,

systematyczne uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki, wldczggostwo,
udziat w grupach przestgpczych). Pedagog powinien:

1. poinformowac o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty,

2. wezwa¢ do szkoty rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia i poinformowaé ich do
problemach wynikajacych z zachowania ucznia,

3. w obecno$ci ucznia i rodzicow przeprowadzi¢ rozmowe wychowawcza,
zobowigzujaca ucznia do poprawnego zachowania, a rodzicow do nadzoru nad
dzieckiem,

4. w przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicow do wspodlpracy ze szkotg na
rzecz dziecka i1 brakiem poprawy zachowania ucznia szkota pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub policje.
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3. Procedura na wypadek wystapienia zjawisk: pedofilia, pornografia, prostytucja

Sposob postepowania:
1. Po stwierdzeniu zagrozenia powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz pedagoga/psychologa

szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia informacji dotyczacych obcych osob, zaczepiajacych

uczniow, dyrektor szkoty (lub osoba upowazniona przez niego) zawiadamia policje.
3. Dyrektor szkoty przekazuje jak najszybciej pracownikom szkoty informacje
stwierdzonym zagrozeniu.

0

4. Wychowawcy klas, pedagog/psycholog szkolny podejmuja dziatania profilaktyczne

wsrod ucznidw, w celu wskazania:

a. mozliwego zagrozenia,

b. wlasciwego sposobu postepowania w sytuacji spotkania si¢ z zagrozeniem,
c. form przekazania informacji o osobach mogacych stwarza¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, iz uczef byt molestowany natychmiast zawiadomié
dyrektora szkoly, ktory powiadamia rodzicow ucznia oraz policje, w celu

przeprowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych, ktore umozliwia ustalenie sprawcy.

6. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng

rozmowe z uczniem w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.
7. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow ucznia.

8. Rozmowa zostaje przeprowadzona takze z rodzicami ucznia sprawcy na temat

zdarzenia.

4. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkéow niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole

Sposob postepowania:
Wychowawca klasy powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zada od

ucznia zaprzestania czynnos$ci 1 podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

1.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o w/w zachowaniach,

konieczne jest zapewnienie anonimowosci.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicOw ucznia, zobowigzujac ich do szczegdlnego

nadzoru nad nim.

W sytuacji, gdy rodzice odmawiaja wspdipracy lub nie reaguja na wezwanie do

pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddzialywan
wychowawczych, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat

Rodzinny i1 Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

5. Postepowanie w przypadku ujawnienia przestepstwa S$ciganego na wniosek

pokrzywdzonego na terenie szkoly.

Sciganie na wniosek pokrzywdzonego uzaleznione jest od jego woli. Postgpowanie
wszczyna policja na wniosek poszkodowanego, a po jego ztozeniu przestgpstwo Scigane jest
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jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o S$ciganie jest bezskuteczne.
W przypadku maloletniego ucznia wniosek sktada przedstawiciel ustawowy tj. rodzic lub
osoba, pod ktorej statg piecza pozostaje pokrzywdzony.

Etapy postgpowania.

1.

Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu), zapewni¢ dyskrecje
przekazujacemu informacje poprzez wystuchanie go bez §wiadkow, o ile to mozliwe w
pomieszczeniu zamknigtym.
Odnotowa¢ godzing oraz zapyta¢ o przyczyng ewentualnej zwltoki w podaniu tej
informacji.
Zapewni¢, w miar¢ potrzeby, niezbedna pomoc lekarska pokrzywdzonemu.
Bez zbednej zwloki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji:
a. jezeli uczen podaje §wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza liczba swiadkow
uwiarygodni¢ informacje,
b. sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy mialo miejsce
w trakcie zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,
c. nie nagla$nia¢ zdarzenia.
Powiadomi¢ rodzicéw lub opiekundéw dziecka pokrzywdzonego, zrelacjonowaé im
zdarzenie i uzgodni¢ z nimi , czy beda chcieli zglosi¢ sprawe policji.

6. Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karnego lub przestepstwa.
Powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych $wiadkéw zdarzenia (nauczyciel
/wychowawca).

Przekazanie sprawcy dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu (wychowawca).
Powiadomienie rodzicow ucznia-sprawcy (wychowawca/pedagog).

Powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna lub sprawca nie jest
uczniem szkoly i jego tozsamos¢ nie jest znana (dyrektor).

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji (wychowawca, pedagog, dyrektor).

Spisanie notatki z zajscia (zeszyt uwag — wychowawca/nauczyciel).

7. Postepowanie wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego.

Etapy post¢powania:

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku gdy ofiara doznata obrazen (nauczyciel).

2. Powiadomienie dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicow ucznia (rodzice osobiscie odbieraja dziecko ze szkoly)
/wychowawca, pedagog, dyrektor/.

4.  Wezwanie policji, w przypadku gdy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia

sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia
(wychowawca, dyrektor). Poszkodowanego nalezy odizolowaé od sprawcy i zapewnié
mu pomoc psychologiczng (gabinet pedagogiczny, dyrektora, pielggniarki szkolnej).
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8. Procedury postepowania dvrektora, w_przypadku gdy policja dokonuje
zatrzymania__nieletnieqo _sprawcy czvnu _karalnego przebywajacego na
zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje

stuzbowa.

2. Dyrektor dokonuje wpisu do wlasnej dokumentacji (dane osobowe, numer legitymacji,
cel).

3. Pedagog szkolny lub osoba wyznaczona przez dyrektora sprowadza nieletniego do
gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje wymienionego o przyczynach przybycia i
czynnosciach jakie zostang wykonane ze sprawa.

4. Policja informuje rodzicow nieletniego /opiekunow prawnych/ o wykonanych
czynno$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkotly, komisariatu celem uczestnictwa
w czynnosciach.

5. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemnag
informacj¢ 1 przesyla do miejsca ich zamieszkania.

6. Jezeli rodzice nie moga uczestniczy¢ w przeshuchaniu nieletniego Dyrektor i Policja
postepuja zgodnie z art. 39 Ustawy o postegpowaniu w sprawach nieletnich
"Przestuchanie nieletniego moze by¢ dokonane przez Policje, a w wyjgtkowych
wypadkach, gdy jest to konieczne ze wzgledu na dobro sprawy — przez organ wymieniony
w art. 37 § 1, przestuchanie nieletniego odbywa si¢ w obecnosci rodzicow lub opiekuna
albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku niemoZzliwe,
nalezy wezwa¢ nauczyciela, przedstawiciela powiatowego centrum pomocy rodzinie lub
przedstawiciela organizacji spolecznej, do ktorej zadan statutowych nalezy oddzialywanie
wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich resocjalizacji".

9. _Procedury postepowania w sprawie nieletnich z udzialem policji
Rozmowa z uczniem pokrzywdzonym moze odby¢ si¢ na terenie szkoty w obecnosci
rodzicéw/prawnych opiekunow, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku

niemozliwe, nalezy wezwa¢ pedagoga wychowawce lub dyrektora.

10. Dzialania interwencyjne i procedury reagowania w przypadku wystapienia
zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w szkole oraz deficytow kompetencji

10.1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych
Postanowienia ogolne:
Za treSci szkodliwe, niedozwolone, nielegalne i1 niebezpieczne dla zdrowia uznaje si¢
pornografie, tresci obrazujace przemoc i1 promujgce dziatania szkodliwe dla zdrowia 1 zycia
dzieci, popularyzujace ideologi¢ faszystowska 1 dzialalno§¢ niezgodng z prawem,
nawotywanie do samookaleczen i samobdjstw, korzystanie z narkotykow; niebezpieczenstwo
werbunku dzieci 1 mlodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych.
Ustalenie okolicznosci zdarzenia, zabezpieczenie dowodow
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1.

W przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia dostepem do w/w tresci, ktore
mozna bezposrednio powigzaé z uczniami szkoty, nalezy zabezpieczy¢é dowody w formie
elektronicznej (pliki z tre$ciami niedozwolonymi, zapisy rozmow w komunikatorach, e-
maile, zrzuty ekranu) znalezione w Internecie lub komputerze dziecka.

Zabezpieczenie dowodow lezy po stronie rodzicéw dziecka. W czynnos$ciach tych moze
wspomagaé przedstawiciel szkoty, posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne.
Jezeli tresci szkodliwe, niedozwolone, nielegalne i niebezpieczne dla zdrowia nie maja
zwigzku z uczniami szkoty, nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na policj¢ oraz zgtosi¢
go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

Identyfikacja sprawcow

1.

Na podstawie zgromadzonych dowodow, nalezy zidentyfikowaé tworcow tresci oraz
osoby, ktore udostepnity je dziecku.

Konieczne jest poinformowanie rodzicow dzieci, uczestniczacych w zdarzeniu, o sytuacji
i roli ich dzieci.

Postepowania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoty

1.

W  przypadku udostepniania przez ucznia tresci szkodliwych, niedozwolonych/
nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe
wychowawczg.

W sytuacji upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych nalezy ztozy¢
zawiadomienie o zdarzeniu na policjg.

Postepowanie wobec ofiar zdarzenia

1.

Ofiary 1 $wiadkowie zdarzenia powinni by¢ otoczeni opieka psychologiczno -
pedagogiczna.

W trakcie rozmowy z dzieckiem nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare
dostgpu do w/w tresci oraz powiadomi¢ rodzicow o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi
podejmowane dziatania 1 forme¢ wsparcia dziecka.

Postepowanie wobec swiadkéw zdarzenia

1.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska rowiesniczego
ofiary (klasy, szkoty), wskazane jest podjecie dzialan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspolpraca z instytucjami

1.

W sytuacji naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatdw pornograficznych z
udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobeg
dorosta nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomic
policje.

Jezeli ofiara potrzebuje opieki psychologicznej, decyzja o kontakcie z psychologiem i
skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami dziecka.

10.2. Cyberprzemoc
I. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy
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Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc, moze pochodzi¢ z réznych
zrodet. Osobg zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice
lub inni uczniowie — swiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto zglasza
przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna powinna obejmowac:

 udzielenie wsparcia ofierze przemocy

» zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia

* wyciagni¢cie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy

ucznia.

I1. Ustalenie okolicznosci zdarzenia

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow

elektronicznych, powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

1. Jesli wiedzg o zajéciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego/psychologa
i dyrektora.

2. Pedagog szkolny/psycholog 1 dyrektor wspolnie z wychowawca dokonuja analizy
zdarzenia i planuja dalsze postgpowanie.

3. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

4. Warto zadba¢ o udziat nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej, szczegolnie
na etapie zabezpieczania dowodoéw i ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.

I11. Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowac¢ date 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komorkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy
profil.

2. Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi
material, z ktérym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawg¢ osoby:
dyrektor 1 pedagog szkolny/psycholog, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do
ztamania prawa.

3. Na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto
korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

Sposoby rejestrowania dowodow cyberprzemocy?

* Telefon komorkowy

Nie kasuj wiadomosci.

Zapisuj wszystkie zarowno tekstowe, jak 1 nagrane na poczte gtosowa w pamieci telefonu.

» Komunikatory
Niektore serwisy pozwalaja na zapisywanie rozméw. Mozesz rowniez np. skopiowac
rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu), zapisac
1 wydrukowac.
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* Strony serwisoéw spolecznosciowych, WWW

Aby zachowa¢ kopi¢ materialu, ktory widzisz na ekranie, wcisnij jednoczes$nie klawisze

Control i Print Screen, a nastgpnie wykonaj operacje ,,Wklej” w dokumencie Word.

* Czat

Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowac kopi¢ materiatu, ktory widzisz

na ekranie, wcisnij klawisze Control 1 Print Screen, a nastgpnie wykonaj operacje ,,Wklej”

w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowac¢ interesujgcg ci¢ strong.

* E-mail

Wydrukuj wiadomos¢, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktory zajmuje si¢ ustaleniem

okolicznosci zaj$cia. Zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko samego tekstu jest bardziej

pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej pochodzeniu.

IV. Identyfikacja sprawcy

Co moze pomoéc w identyfikacji sprawcy?

1. Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony mogg posiada¢ informacje
na temat ich autora, mogg tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowego sprawcy, jesli
nie jest on zastrzezony.

2. Kontakt z dostawca uslugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto agresora
lub usuna¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie
moga by¢ jednak udostepniane osobom prywatnym. Aby je pozyskaé, konieczny jest
kontakt z policja.

3. Kontakt z operatorem sieci komérkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy
jest zastrzezony — moze on podjac kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane
o dacie i godzinie rozmowy. Réwniez w tym przypadku operator moze udostepni¢ te dane
tylko policji.

4. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé si¢ z dostawca ushugi
w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. Do podjgcia
takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. 0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

5. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢, ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

V. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy
Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny/psycholog
powinien podja¢ dalsze dziatania.
1.  Rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu
* celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspdlne zastanowienie
si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;j
» sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie
akceptuje zadnych form przemocy
* nalezy oméwi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowaé o
konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane
* sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dzialania i usunigcia z
sieci szkodliwych materiatéw
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2.

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zado$cuczynienia wobec
ofiary cyberprzemocy
jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z
nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy
nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:
rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z
materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania i
podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka
w miar¢ mozliwo$ci nalezy stara¢ si¢ pozyskac rodzicéw do wspolpracy i ustali¢ jej
zasady

3. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i postepowania ucznia, w tym
sposobu korzystania z nowych technologii

jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze by¢ udzielona
sprawcy na terenie szkoty

VI .Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

1.

Nalezy pamigtac, iz celem sankcji wobec sprawcy jest:
zatrzymanie przemocy i zapewnienie poczucia bezpieczenstwa poszkodowanemu
uczniowi
wzbudzenie refleksji na temat swojego zachowania, zrozumienie krzywdy, jaka
spowodowal, i powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przysztosci
pokazanie spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana i ze szkota
jest w stanie efektywnie zareagowa¢ w tego rodzaju sytuacji.

2. Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzig¢ pod uwage:

rozmiar i1 range szkody — czy materiat zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje
ofiara), czy trudno jest wycofa¢ materiat z sieci itp.

czas trwania przesladowania — czy bylo to dilugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent

swiadomos$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byl
swiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze (niektore akty cyberprzemocy popelniane sa
nieswiadomie lub z niewielka §wiadomoscig konsekwencji), jak wiele wysitku wiozyt
w ukrycie swojej tozsamosci itp.

motywacj¢ sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio do§wiadczone przesladowanie

rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

VII .Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.
1. Wsparcie psychiczne
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Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomocy
i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkola podejmie
odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy:

2.

Zapewnij go, ze dobrze zrobil, mowigc Ci o tym, co si¢ stalo.
Powiedz, ;e widzisz i rozumiesz, Ze jest mu trudno ujawnié to, co go spotkalo.
Powiedz mu, Ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywacé wobec niego.
Zapewnij go, Ze szkola nie toleruje Zadnej formy przemocy i Ze postarasz si¢ mu
pomdoc, uruchamiajgc odpowiednie procedury interwencyjne.
Bgd? uwainy na pozawerbalne przejawy uczué dziecka — zaienowanie, skrepowanie,
wstyd, lek, przeraZenie, smutek, poczucie winy.

Porada

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymaé porade, jak ma si¢ zachowac, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.
Poradz uczniowi, aby:

VIII.

Nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadal na maile, telefony itp.

Nie kasowat dowodow: e-maili, sms-6w, mms-ow, zdje¢, filmow i przedstawit je

Tobie lub innej osobie doroste;

Zastanowil si¢ nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang

adresu e-mail, numeru telefonu komorkowego itp.

Jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktow nie

mogl si¢ z nim polaczy¢.

Monitoring

Po zakonczeniu interwencji warto monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie

sa wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony

sprawcy.

Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o

problemie 1 otrzyma¢ wsparcie 1 pomoc ze strony szkolty. W rozmowie z nimi

pedagog/psycholog lub wychowawca przedstawiajag kroki, jakie zostaty podjete w celu

wyjasnienia zajécia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a

takze, jesli to wskazane, zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty.
Ochrona Swiadkow zglaszajacych zdarzenie

Jak zachowa¢ si¢ wobec Swiadka zglaszajacego cyberprzemoc?

1.

2.
3.
4

o o

Powiedz, Zze dobrze zrobil, zgtaszajac fakt przemocy.

Powiedz, ze wymagato to od niego wiele odwagi.

Zapewnij o swojej dyskrecji.

Nie ujawniaj jego danych, jesli nie jest to konieczne (np. gdy sprawa zostata zgtoszona
na policje).

Pod zadnym pozorem nie konfrontuj go ze sprawca.

Zadbaj o jego bezpieczenstwo, nie upubliczniajac jego udziatu w sprawie

IX. Sporzadzenie dokumentacji z zajScia
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1.  Pedagog szkolny/psycholog zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowe;j

2. Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy), powinien on
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wilaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

10.3. Naruszenia prywatnoSci dotyczace nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly

Postanowienia ogélne:

Poprzez naruszenie prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem

wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty, rozumie si¢

podszywanie si¢ pod inna osobg, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w

celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowe;.

Do najczgstszych form wytudzenia lub kradziezy danych nalezy:

a. przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia
dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdj¢¢ intymnych badZ montowanych),

b. szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdj¢¢ badz
tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary),

c. dokonania zakupoéw i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na
koszt ofiary),

d. uzyskania korzysci (np. ustugi premium SMS).

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

1. W przypadku, gdy sprawca jest uczen kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub
rodzice winni skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoty, pedagogiem lub wychowawca.

2. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci uczniow dochodzi ze strony dorostych
0sob trzecich, rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z policjg i powiadomi¢ o tym
szkofe.

Analiza zdarzenia, zabezpieczenie dowodow

1.  Nauczyciel zabezpiecza dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
dziatania w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze
lub SMS).

2.  Rownolegle dokonuje zmian tych danych identyfikujacych, ktore zaleza od ofiary, tj.
haset 1 logindw lub kodéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby
uniemozliwi¢ kontynuacje¢ procederu naruszania prywatnosci - w dziataniu tym ucznia
1/lub jego rodzica powinien wspiera¢ pedagog lub psycholog szkolny.

3. W przypadku naruszenia dobrego wizerunku ofiary, nalezy wyjasni¢ te dzialania i
usung¢ ich skutki.

4.  Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spoteczno$ciowych, ktora
wymagac¢ bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac¢ si¢ za zgoda policji (o
ile zostata powiadomiona).

Identyfikacja sprawcow
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1.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnienie
przestanki, iz sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej,
nalezy je zabezpieczy¢ i1 przekaza¢ policji. W przypadku, gdy trudno to ustalié,
identyfikacji dokona¢ winna policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo -
edukacyjnych uzgodnionych z rodzicami.

Postepowania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoty

1.

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — W porozumieniu z
rodzicami — podja¢ dziatania wychowawcze (m.in. przeprosiny zlozone osobie
poszkodowanej), zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego 1 nielegalnego
charakteru czynow, jakich dokonat.

Celem dzialan powinno by¢ nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi
poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, zmiana jego postawy na akceptujaca
szacunek dla wizerunku i1 prywatnos$ci. Dzialania takie szkota winna podja¢ niezaleznie od
powiadomienia policji/sadu rodzinnego.

Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ w sprawie powiadomienia o incydencie policji, bioragc
pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe¢ po odkryciu
incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga/psychologa szkolnego.

Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istniejg
dowody, iz uczen - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub
osobistej.

Post¢powanie wobec ofiar zdarzenia

1.

Ofiary incydentow nalezy otoczyé — W porozumieniu z rodzicami - opieka
psychologiczno-pedagogiczna i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usunigcia
skutkow dziatania sprawcy.

Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary, jest znane tylko jej
1 rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢ dziatan.

Postepowanie wobec Swiadkow

1.

Gdy kradziez tozsamosci, badZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu uczniéw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dzialania wychowawcze,
Zwracajace uwage nha negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub
kolegi oraz ryzyko popelnienia czynu karalnego.

Wspélpraca z instytucjami

1.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamos$ci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice uczniow winni o nim
powiadomic¢ policje.

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dzialan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspodlpracy z rodzicami, do placowki
specjalistycznej, np. terapeutycznej.
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10.4. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu
Postanowienia ogolne:

Za tresci szkodliwe i niebezpieczne dla zdrowia uznaje si¢ infoholizm (siecioholizm) —
nadmierne, obejmujace niekiedy niemal calag dobe korzystanie z zasoboéw Internetu i gier
komputerowych (najczesciej sieciowych) oraz portali spoteczno$ciowych przez dzieci.

Jego negatywne efekty polegajg na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np. choroby
oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie,
spadek sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych
czynnos$ci oraz ostabianiu relacji rodzinnych i spotecznych.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

1. Infoholizm stwierdza najczeSciej rodzic dziecka. W przypadku koniecznosci
podejmowania dalszych dzialan pomocowych mozna skierowac ucznia, za zgodg i we
wspotpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np. terapeutycznej.

2. Nauczyciele w szkole powinni zainteresowac si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych
si¢ w zycie klasy, a poswiecajacymi wolne chwile na kontakt online lub
przychodzacymi do szkoty po nieprzespanej nocy.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodoéw

1. W przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia reakcja szkoly powinna
polegac na ustaleniu skutkow zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z
zasobow Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie,
niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie si¢ relacji z rodzing czy
rowiesnikami).

2. Celem ustalen jest wybor odpowiedniej $Sciezki rozwigzywania problemu - z udzialem
specjalistow (lekarzy, terapeutow) lub bez — wytacznie w szkole. W poczatkowej fazie
popadania w uzaleznienie od Internetu nalezy koncentrowac si¢ na wsparciu udzielonym
w rodzinie i w szkole (psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia

1. W przypadku nadmiernego korzystania z Internetu przez uczniéw nalezy otoczy¢
zindywidualizowang opieka psychologiczno - pedagogiczng osoby, ktoérej problem
dotyczy. Pierwszym jej etapem powinna by¢ rozmowa ze specjalista, ktora pozwoli
zdiagnozowaé poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadnigcia w natdg (np. sytuacja
domowa, brak sukcesow edukacyjnych w szkole, izolacja w srodowisku réwiesniczym) i
ukazaé specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ natog korzystania
z Internetu powinno zosta¢ profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego.

2. W trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - 0 jego sytuacji i specyfice
uwarunkowan osobistych muszg zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go 1 oceniajacych
nauczycieli.

3. Konieczne jest powiadomienie rodzicow dziecka i omoéwienie z nimi wspdlnych
rozwigzan. Tylko synergiczne wspoldzialanie rodzicow i szkoty moze zagwarantowad
powodzenie podejmowanych dzialan wspierajacych dziecko.

Aktywnosci wobec Swiadkow
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1. Jesli $wiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwroci¢ uwage
na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobéw Internetu oraz zaapelowac o
codzienne wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem.

Wspélpraca ze stuzbami i placéwkami specjalistycznymi

1. W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od
korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkote, w
bliskiej wspodlpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujgcej program
terapeutyczny z zakresu przeciwdzialania uzaleznieniom.

2. W czgsci przypadkoéw moze si¢ okaza¢ konieczna diagnoza i terapia lekarska.

10.5. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie

pedofilia

Postanowienia ogdlne:

Zagrozenie obejmuje kontakty oso6b dorostych z maloletnimi w celu zainicjowania

znajomos$ci prowadzacych do: wyludzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktow

seksualnych, sklonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i Zycia lub
wyludzenia wlasnosci.

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, zabezpieczenie dowodow

1. Wazna w dziataniach szkoty jest szybko$¢ przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na
szkodliwe konsekwencje w Swiecie rzeczywistym.

2. Nalezy zidentyfikowaé i1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody
dzialania sprawcy oraz zawiadomic¢ policj¢ o wystapieniu zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy(-6w)

1. Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowaé samodzielnych dziatan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom S$cigania.
Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje 1 mozliwosci szkoty.

Postepowanie wobec sprawcow ze szkoty/ spoza szkotly

1. Nie nalezy podejmowac aktywnosci zmierzajacych do kontaktu ze sprawca.

2. Zadaniem szkoly jest zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i $wiadkami.

Post¢powanie wobec ofiar zdarzenia

1. Pierwsza czynno$cig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomocg
psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy szkoty z rodzicami.

2. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej przez osobe ze szkoty, do ktorej dziecko
ma zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekazacé je
policji.

3. Nalezy upewnic si¢, ze kontakt ofiary ze sprawca zostat przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej
i/lub lekarskiej.

Postepowanie wobec swiadkow

1. Jezeli zglaszajacym zagrozenie byt rowiesnik ofiary, nalezy réwniez obja¢ go opieka
psychologiczna.
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Wspolpraca z instytucjami

1. W przypadkach naruszenia prawa, obowigzkiem szkoly jest powiadomienie policji lub
sadu rodzinnego.

2. Wskazane jest w porozumieniu z rodzicami — skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki
specjalistycznej opieki psychologiczne;j.

10.6. Lamanie prawa autorskiego

Przyjecie zgloszenia:

1. W przypadku, w ktorym doszto do ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgtoszone
w sposob:

a.  nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta elektroniczng, na zamkni¢tym Ilub
publicznym forum internetowym, na piSmie w postaci wezwania podpisanego
przez domniemanego uprawnionego lub jego petnomocnika),

b.  lub formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego
np. wezwania z policji lub prokuratury).

2. Przyjecie zgloszenia dokonanego w sposob nieformalny, w zalezno$ci od wagi sprawy,
wymaga sporzadzenia notatki stuzbowej 1 zakomunikowania przetozonemu.

3. Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetknaé si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materiatdéw prawnie chronionych na stronach.

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, zabezpieczenie dowodow

1. Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

a. osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja
jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.),

b. wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim
zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji
lub dozwolonego uzytku).

2. Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne
osoby. Jezeli np. powoluje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy
podja¢ kontakt z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie
faktycznie si¢ toczy, czego doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegodlnych osob.
Taki kontakt najlepiej przeprowadza¢ za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.

3. Konieczne jest, aby sprawdzié¢, czy okoliczno$ci podane w zgtoszeniu faktycznie miaty
miejsce 1 czy powotywane tam dowody nie zostaly zmanipulowane.

Identyfikacja sprawcow

1. Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sadami.

2. W przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo zaangazowane moga by¢ policja i
prokuratura.

3. Szkota powinna skupi¢ si¢ na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujac
otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a
by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na temat tego, jak
faktycznie prawo reguluje t¢ konkretng sytuacje.
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Postepowania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

1. O dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub inna
osoba, ktorej przystuguja prawa autorskie).

2. Szkota powinna podja¢ dziatania o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajace
na obszernym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do
naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Postepowanie wobec ofiar zdarzenia

1. Jezeli osobg, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwosé¢
wystagpienia w roli mediatora, aby ulatwi¢ stronom ugodowe zakonczenie powstatego
sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoty, autorytet szkoly moze pomoc w
sklonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.

2. W przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota moze pomoéc sprawcy w
doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkow bez niepotrzebnej
eskalacji sporu.

Postepowanie wobec §wiadkow zdarzenia

1. Stosownie do okoliczno$ci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadba¢, aby

zostaly one zebrane przez uprawnione organy.
Wspolpraca z instytucjami

1. Dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji uprawnionego i uprawniony
musi samodzielnie zdecydowac czy zawiadamia¢ policje lub sktada¢ powddztwo.

2. Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkola powinna zaangazowac si¢ przede
wszystkim w ulatwianie zakonczenia sporu bez takiej eskalacji.

10.7. Zagrozenie bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerdow i zasobow

Ustalenie okolicznosci zdarzenia, zabezpieczenie dowodow

1. W przypadku wystgpienia incydentdw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
szkoty zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture
cyfrowa szkotly oraz dyrekc;ji.

2. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjalist¢ dowodow w formie
elektronicznej.

3. Szczegolowy opis procedur reagowania na wystgpienie w szkole zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego zawarty jest w dokumencie ,polityka bezpieczenstwa
cyfrowego”, stanowigcej element Szkolnego Planu Zapewnienia Bezpieczenstwa
Cyfrowego.

Il.  PROCEDURY W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY, KRADZIEZY,
FALSZERSTW I NISZCZENIA MIENIA

1. Procedura postepowania w przypadkach przemocy w szkole

Przemoc w szkole dotyczy wszystkich dziatan, ktorych celem jest wyrzadzenie komus$
krzywdy (niezaleznie od $wiadomosci tego celu).
Za szczegolnie dotkliwe uwazamy:
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wy$miewanie, przedrzeznianie, dogadywanie,

obgadywanie,

uzywanie Internetu lub telefonu komérkowego do rozpowszechniania nieprawdziwych
informacji o kim$ lub czyichs$ zdje¢ bez jego zgody,

wykluczenie z grupy (pomijanie w zabawie, odtracanie przez klas¢/grupe),

straszenie zrobieniem krzywdy (np. pobiciem),

uderzanie/kopnigcie,

odpychanie, przytrzymywanie, poszturchiwanie,

niszczenie, chowanie wiasnosci (np. plecaka, butow, piérnika),

ograniczanie prawa do korzystania ze wspolnej przestrzeni (np. toalety),

naruszenie sfery seksualnej (np. wySmiewanie si¢ z meskich/kobiecych aspektow
wygladu, niechciany dotyk, symulowanie czynnosci seksualnych),

zmuszanie do zachowania wbrew wtasnej woli,

wymuszanie (np. pieni¢dzy, jedzenia, przedmiotow).

1. Nauczyciele szkoty reaguja na kazdy przypadek przemocy w szkole poprzez rozmowe
interwencyjng, wycigganie konsekwencji, kontrakty wychowawcze.
2. Gdy uczen jest sprawca przemocy, wOwczas rozmowa interwencyjna przeprowadzana

jest zarowno ze sprawcg jak 1 poszkodowanym.
3.  Gdy sprawca przemocy stosuje ja po raz wtory, rozmowy interwencyjne prowadzone sg —
wedtug kolejnosci — przez:

nauczyciela bedacego swiadkiem przemocy,
wychowawce klasy,

pedagoga/psychologa,

pedagoga i wychowawce w obecno$ci rodzicow,
dyrektora szkoty.

4. System reagowania powinien uwzglednia¢ nastepujace zatozenia:

a.

nalezy reagowa¢ na kazda sytuacje, w ktorej] wystepuje agresja 1 przemoc —
brak reakcji komunikuje uczniom, ze majg prawo tak si¢ zachowywac,

b. dorazne sytuacje wymagaja szybkiej i zdecydowanej interwencji,

wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zarowno ofiary jaki i sprawcy), nie
nalezy potepia¢ ucznia, ale wskazywaé na zachowania nieaprobowane, wyraza¢ brak
zgody na stosowanie agresji i przemocy,

d. kazda sytuacj¢ nalezy wnikliwie rozpatrywac,
e. konieczne jest wspoétdziatanie z innymi nauczycielami i udzielanie sobie

nawzajem wsparcia

5. Osoba podejmujgca interwencj¢ powinna unikac:

a.
b.

C.
d.
e.

agresji fizycznej,

agresji stownej (nie obrazaé, nie zawstydza¢, nie ocenia¢ ucznia, nie stosowac
komunikatéw typu ,,ty”),

okazywania niepewnosci,

dhugich monologdéw i moralizowania,

wchodzenia w rolg sprawcy, by mu pokazac, co czuje osoba poszkodowana.

6. Osoba podejmujaca interwencj¢ powinna:
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10.

a. reagowac stanowczo,

b. mowi¢ prosto i jasno,

c. traktowa¢ sprawce jak osobe, ktora moze sama wzig¢ odpowiedzialno$¢ za swoje
czyny,

d. jesli to konieczne to uzy¢ sity, ale tylko tyle, ile potrzeba np.: do rozdzielenia bijacych
si¢ uczniow,

e. szanowac ucznia (moéwic o zachowaniu, nie o osobie).

Interwencja powinna by¢ odnotowana w dokumentacji szkolnej — zgodnie z

przyjetymi przez szkole procedurami.

Za stosowanie przemocy wyciggane sg nastepujace konsekwencje:

= utrata przywilejow oraz wezwanie rodzica /opiekuna prawnego,

= zakaz udzialu w imprezach szkolnych (takich jak: wycieczki, dyskoteki),

= zakaz reprezentowania szkoty w zawodach sportowych,

= zawieszenie prawa do zglaszania nieprzygotowania podczas lekcji,

= utrata przywilejéw do pehlienia funkcji (np. w samorzadzie klasowym, szkolnym)
oraz prawa do kandydowania do samorzadu klasowego i szkolnego badz skreslenie z
listy ich przedstawicieli,

* ustna nagana wychowawcy ,

= pisemna nagana wychowawcy umieszczona w dzienniku wychowawcy i1 przestana
wiadomos¢ do rodzica poprzez dziennik internetowy Librus,

= ustna nagana dyrektora,

= pisemna nagana dyrektora wpisana w dzienniku wychowawcy i przestana wiadomos$¢
do rodzica poprzez dziennik internetowy Librus,

= przeniesienie do klasy rownolegte;,

= poinformowanie policji lub Sadu Rodzinnego d/s nieletnich o przejawach
demoralizacji,

= wystgpienie do kuratora o$wiaty z prosbg o zgode na przeniesienie ucznia do innej
szkoty.

W przypadkach szczeg6lnie drastycznej przemocy wychowawca (przy pierwszym takim

wydarzeniu) oraz dyrektor (przy kolejnych) moga podja¢ decyzje o zmianie kolejnosci

badz potaczeniu sankcji.

Gdy uczen przejawia ch¢é poprawy swojego zachowania i wychowawca oceni, ze warto

da¢ mu na to szans¢, moze on zaproponowa¢ uczniowi zawarcie kontraktu

wychowawczego. Zasady zawierania kontraktu:

= nalezy jednoznacznie okresli¢, jakiego zachowania dotyczy, np. przezywania kolegow,

» powinien mie¢ jednoznacznie okreslony okres obowigzywania (od — do),

* ma by¢ zawarty na stosunkowo krétki czas (np. tydzien lub dwa tygodnie), a jego
dotrzymanie ma stanowi¢ wyzwanie, ale by¢ osiggalne dla ucznia,

= powinien mie¢ jednoznacznie okre§lone warunki sukcesu (porazki), np. ani jedno
przezwisko w ciagu tygodnia,

= powinien przewidywac zaréwno nagrode (najlepiej wynikajacg z systemu oceniania
zachowania za dotrzymanie kontraktu, jak i kar¢ za jego ztamanie,
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= niezwlocznie po zakonczeniu obowigzywania kontraktu powinna zosta¢ jednoznacznie
wyegzekwowana kara za jego ztamanie lub przydzielona nagroda za jego dotrzymanie,
= kontrakt powinien mie¢ oprawe symboliczng — piecze¢ szkoty, podpisy nauczyciela,
ucznia, by¢ wydrukowany w 2 egzemplarzach,
= postanowienia w nim zawarte powinny by¢ znane innym nauczycielom (uczen ma by¢
0 tym poinformowany) — pomaga to w jednoznacznym okreSleniu, czy udato si¢
uczniowi wywigza¢ z zobowigzan; jedynym wyjatkiem od tej reguly sa kontrakty,
ktore dotyczag tresci intymnych — wowczas nauczyciele powinni wiedzie¢, ze taki
kontrakt jest zawarty, ale nie mogg by¢ zapoznani z jego trescia,
= kontrakt nie moze zobowigzywaé ucznia do zachowan, ktoére przekraczaja jego
obowigzki (wynikajace z ustaw, statutu szkoty), np. zmusza¢ do materialnego pokrycia
szkdd — tego typu zobowigzania mogg dotyczy¢ tylko rodzicéw/prawnych opiekunow
dziecka.
11. Gdy uczen ponownie zachowuje si¢ niepoprawnie zawarty jest kontrakt miesigczny z
pedagogiem.
12. W przypadku braku poprawy stosuje zasady opisane w pkt 9.

2. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia
przez ucznia
1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje o
zaistnialym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu zabronionego lub —

w przypadku nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio pedagogowi szkolnemu lub
dyrektorowi.

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego
zdarzenia sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja wychowawcy klasy

3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawca czynu), podkreslajac
naganno$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia. Przekazuje im
zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody i ustala forme¢ naprawy szkody.
Jednoczesnie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialnos$ci za
wychowanie dziecka, podkreslajac obowigzek wpajania zasad dotyczacych naruszania
zasad wspolzycia spotecznego, niszczenie mienia, popelnianie wykroczen czy
przestepstw oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialno$ci za ewentualne bledy
wychowawcze.

5. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja dobrowolnego naprawienia
wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

6. Pedagog przeprowadza rozmowg¢ z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami,
informujac ich o dalszej procedurze postepowania.

7. Pedagog podejmuje decyzje o skierowaniu sprawy do Sadu Rejonowego w Kotobrzegu
Wydziat d/s nieletnich.

8. Dalsze postgpowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.
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3. Procedura postepowania w przypadku kradziezy
Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrze$nia kazdego roku ucznidw i

rodzicoéw/prawnych opiekunéw o tym, ze:

a. cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b. w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi $ledztwa.

Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt

wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sg wskazani.

Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

a. poinformowac rodzicow/prawnych opiekunow poszkodowanego o kradziezy,

b. przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwos$ci zgloszenia tego
faktu policji.

Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

a. wezwac rodzicow/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,

b. przeprowadzi¢ mediacyjng rozmow¢ wychowawcza z rodzicami/prawnymi
opiekunami i uczniami.

Wychowawca klasy, w ktérej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek

przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z

pomoca kompetentnych osob (policjant, pedagog).

4. Procedura postepowania w sytuacji Krzywdzenia dziecka w domu
Dyrektor wyznacza na terenie szkoty pedagoga szkolnego jako osobg¢ koordynujaca

dzialania w tym zakresie.

Kazdy pracownik szkoty:

a. udziela dziecku pierwszej pomocy (jesli jest to konieczne),

b. sporzadza notatke stuzbowa opisujaca wyglad dziecka, stan zdrowia, uzyskane
informacje, jego zachowanie i wypowiedzi oraz podj¢te dziatania.

c. powiadamia wychowawce/pedagoga/dyrektora o swoich podejrzeniach dotyczacych
stosowania przemocy w rodzinie ucznia.

Wychowawca:

a. wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowg¢ z dzieckiem i jego rodzicami

b. wspolpracuje z rodzicami, pedagogiem, psychologiem i nauczycielami uczacymi
dziecko,

Pedagog szkolny (we wspolpracy z wychowawca, nauczycielami i specjalistami):

a. zapewnia dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia dziecka,

b. przeprowadza w obecno$ci wychowawcy rozmowe z dzieckiem, informuje o
koniecznosci kontaktu z rodzicami, przekazuje informacje dyrektorowi,

c. wzywa rodzicoéw/prawnych opiekundow do szkoty, przeprowadza z nimi (w obecnosci
wychowawcy) rozmowg, przekazuje im uzyskang informacje; zawiadamia o
konsekwencjach prawnych stosowania przemocy i obowigzkach szkoty w tym
zakresie,

d. w porozumieniu z dyrektorem podejmuje decyzje o wypetnieniu ,,Niebieskiej Karty”,
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wypetnia wniosek o wglad w sytuacje rodziny do Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich
Sadu Rejonowego lub informuje policje,

f. zawiadamia pracownika socjalnego w rejonie,

«

° . - =

5.

w przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka
natychmiast zawiadamia policje,

. diagnozuje sytuacje i potrzeby dziecka,

bierze udzial w pracach Zespotu Interdyscyplinarnego,

podejmuje dziatania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny majgce na celu:

udzielenie dziecku wsparcia poprzez zapewnienie mu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

udzielenie rodzicom informacji o placowkach oferujacych pomoc psychologicznag,
pedagogiczng, prawng, socjalng, w tym o formach pomocy dla dzieci dotknigtych
przemoca w rodzinie,

pomoc w rozwigzaniu konfliktow rodzinnych,

zabezpieczenie socjalne (jak: pomoc materialna, obiady w szkole),

Procedura postepowania w przypadku naruszania godnosci nauczyciela -

funkcjonariusza publicznego lub innego pracownika szkoly

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty uznaje sie:

lekcewazace obrazliwe zachowanie wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoty
wyrazone w stowach lub gestach.

lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego
pracownika szkoly w obecnosci osob trzecich.

prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.

nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikow szkoty bez ich wiedzy 1 zgody.
naruszenie prywatnosci i wtasnosci prywatnej tych osob.

uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychiczne;.

naruszenie ich nietykalno$ci osobistej poprzez upublicznienie nieautoryzowanych
informacji w Internecie i innych mediach.

1. W przypadku naruszenia godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez
ucznia lub inng osobg, poszkodowany ma obowiazek zgloszenia powyzszego zdarzenia
do dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci do pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor szkoly Iub osoba, do ktorej wptyneto takie zgloszenie przeprowadza z uczniem
rozmowe wstepna, a nastgpnie podejmuje nastepujace dzialania:

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:

e  Wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji,

e Uczen otrzymuje nagan¢ od wychowawcy klasy na pis$mie za razace naruszenie
postanowien Statutu,

e Rodzice/prawni opiekunowie i1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

e Jezeli uczeh ma kuratora sadowego takze on zostaje poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach.

3. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:
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e Wychowaweca niezwlocznie powiadamia rodzicow ucznia o zaistnialej sytuacji,
e Uczen otrzymuje nagan¢ od dyrektora szkoly na pismie,
e Uczen otrzymuje obnizong ocen¢ zachowania,
e Szkota kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o rozeznanie sytuacji
rodzinnej ucznia.
4. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz trzeci uczen zostaje przeniesiony do innego oddzialu
lub za zgoda kuratora o$wiaty nastepuje przeniesienie do innej szkoty.
5. W kazdym przypadku nalezy sporzadzi¢ notatk¢ stuzbowg dotyczaca danego zdarzenia.

6. Procedura postepowania w przypadku naruszania godno$ci ucznia ze strony
pracownika szkoly
W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Ustawy Karta
Nauczyciela: "Nauczyciel obowigzany jest rzetelnie realizowaé zadania zwigzane 2
powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoly: dydaktyczng,
wychowawczq i opiekunczg wspiera¢ kazdego ucznia w jego rozwoju oraz dgzy¢ do pelni

wlasnego rozwoju osobowego. Nauczyciel obowigzany jest ksztalci¢ i wychowywaé mlodziez
w umitowaniu Ojczyzny, w poszanowaniu Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, w atmosferze
wolnosci sumienia i szacunku dla kazdego cztowieka,; dbac o ksztattowanie u uczniow postaw
moralnych i obywatelskich zgodnie z ideq demokracji, pokoju i przyjazni miedzy ludZmi
roznych narodow, ras i Swiatopoglgdow", a w rezultacie naruszenia godnos$ci osobistej ucznia,
prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.

1. Wyjasnienia ucznia/uczniéw, nauczyciela oraz swiadkdw zdarzenia nalezy przedstawic

na pisSmie dyrektorowi szkoty w nieprzekraczalnym terminie 3 dni po zaj$ciu.

a. dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajgcg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (opiekunem prawnym),
swiadkami zdarzenia,

b. wlacza w rozmowe wyjasniajacg wicedyrektora, wychowawce klasy, pedagoga i
psychologa,

c. po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, Ze nastapito naruszenie godnos$ci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje
W postaci:

e upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
e upomnienia pisemnego / przy powtérnym zdarzeniu/,

d. po czynnoSciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpitlo naruszenie
godno$ci  osobiste] ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym
poinformowani zostaja zainteresowani. Uczen, ktory zlozyl nieprawdziwe
informacje ponosi konsekwencje wynikajace z przepisOw szkolnego Systemu
Oceniania Zachowania,

e. wszystkie czynno$ci dokumentowane sg protokoltem, ktoéry sktada si¢ z wyjasnien
uczestnikOw postepowania, ktory sporzadza osoba wytypowana przez dyrektora
szkoty.
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2. Jezeli powyzsza procedura potwierdza powtarzajace si¢ naruszanie godnosci osobistej
ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu
Dyrektor ma obowigzek skierowaé stosowne zawiadomienie do komisji dyscyplinarne;.

3. Wskazane jest nagrywanie spotkania na nosniku pamigci (dyktafon).

7. Procedura postepowania w przypadku falszerstw
1.  Sytuacje falszerstw w szkole:

e Dokonywanie wpiséw do dziennikéw (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci),
e Przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
e Podktadanie prac innych uczniéw jako wilasnych oraz udowodnienie przez
nauczyciela §ciggania,
e Inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,
wycieczkach, itp.)
2. W przypadku stwierdzenia fatszerstw nauczyciel przedmiotu, wychowawca klasy,
pedagog wzywa rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia do szkoty.
e Spotkanie z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi w celu wyjasnienia
powodow falszerstwa,
e Podjecie decyzji o dalszym postepowaniu,
3. W przypadku powtarzajacych si¢ falszerstw szkota kieruje informacje do policji, ktora
podejmuje dalsze dziatania.

I1l.  PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA 1
KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY

1. Procedura postepowania zZ uczniem, ktéory ma dolegliwosci zdrowotne
1. W przypadku zgloszenia przez ucznia dolegliwosci podczas lekcji, nauczyciel
podejmuje nastepujace dziatania:

e kieruje ucznia do pielegniarki szkolnej, ktora udziela pomocy, a w razie potrzeby
kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami 1 ustala z nimi dalsze postgpowanie
W sprawie ucznia,

e w przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel kontaktuje si¢ z wychowawca klasy
lub pedagogiem lub dyrektorem, ktorzy telefonicznie ustalajg z rodzicami ucznia
form¢ powrotu dziecka do domu (w razie nieobecnosci wychowawcy, pedagoga,
dyrektora nauczyciel sam podejmuje ww. czynnosci).

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktorego uczen utracit przytomnosé
lub ma silne dolegliwosci bolowe pielegniarka Iub nauczyciel wzywa stuzby ratownicze
(pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow
dziecka oraz dyrektora szkoty.

3. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.
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2. Procedura postepowania w_przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby
zakaznej
Nauczyciel, ktory podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu rodzicom/prawnym opiekunom.
Rodzice/prawni opiekunowie konsultuja dziecko u lekarza specjalisty.
Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystgpienia choroby zakaznej
informuja dyrektora szkoty.
Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami
udzielonymi przez Sanepid.
Wychowawcy, przy wspotpracy z higienistka, przeprowadzaja pogadanki tematyczne i
odnotowujg ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

3. Procedura postepowania w sytuaciji zaistnienie lekkiego wypadku ucznia, nie

wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka,
sthluczenia, itp.)

Wypadek ucznia to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

e na terenie szkoly

e poza terenem szkoly: wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, itp.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do osoby posiadajgcej uprawnienia
do udzielania pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim,
odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolnej (sprzataczka, wozna itp.).
Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewnic si¢, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce, badz inng chorobe mogaca w potaczeniu z urazem stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania
protokotu powypadkowego.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego
interwencji lekarza

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczeh wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej lub wezwa¢ ja na miejsce
zdarzenia 1 powiadomi¢ dyrektora.
W razie nieobecnos$ci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwac¢ pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty.
Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezb¢dne czynnosci ratujace
zdrowie 1 zycie ucznia.
Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o powiadomieniu o wypadku organ prowadzacy,
rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia, specjaliste do spraw BHP oraz Spotecznego
Inspektora Pracy.
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1.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokél, ktory musi zawierac
wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru.

5. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym
W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe i powiadomi¢ dyrektora szkoty, a do czasu jego przybycia osoby

przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne
czynno$ci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policj¢, rodzicéw (opiekundéw prawnych), organ
prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego (Kuratorium).

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktory musi zawieraé
wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru.

6. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej
Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom osoba dorosta, $wiadek zdarzenia i

wzywa 0sob¢ majacg uprawnienia.

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiednie;j
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i
wylacznie za zgoda rodzica /opiekuna prawnego dziecka lub przez lekarza.

W przypadku gdy uzgodnienie podania leku nastapito telefonicznie, to bezposrednio po
skontaktowaniu si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym nalezy uzyska¢ pisemng zgode¢ oraz
zachowac opakowanie po podanym leku.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno - wychowawcze lub opiekuncze z wigkszg grupa ucznidw jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow. Pozostawienie reszty
uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

W przypadku malej skuteczno$ci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie poinformowac
dyrektora. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia
rodzicow/opiekundow prawnych ucznia oraz w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.
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7. Po przybyciu do szkoty rodzice/ opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.

7. Procedury postepowania w sytuacji realnego zagrozenia samobdjstwem ucznia

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt, ustyszat (bezposrednio lub posrednio) informacj¢ stowng nie
pozostawia ucznia samego 1 probuje przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce
(gabinet dyrektora, pedagoga). Jezeli sytuacja jest zagrazajaca zyciu udziela pierwszej
pomocy.

2. Nauczyciel zawiadamia o =zaistniatym fakcie dyrektora, pedagoga, psychologa,
wychowawce.

3. Pedagog/psycholog powiadamia rodzicow, zbiera wstgpne informacje o okoliczno$ciach
zdarzenia, sporzadza notatke i przekazuje ja dyrektorowi.

4. Pedagog/psycholog po wyjasnieniu zdarzenia i rozmowie z rodzicami ucznia, ktory
podjat probe samobojcza bezwzglednie naktania rodzicow do konsultacji psychiatryczne;.

5. W przypadku podejmowania przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoly -
Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe i Policje. Zapewnia, aby interwencja przebiegata
spokojnie 1 dyskretnie, chroni ucznia przed dodatkowg trauma.

6. 6.W przypadku nieobecnosci pedagoga/psychologa dyrektor szkoty wyznacza osobe,
ktéra podejmuje w/w czynnosci.

8. Procedura podania leku dziecku przewlekle choremu
1. W przypadku dziecka chorego przewlekle i przyjmujacego leki na state nalezy uzyskac

od rodzicéw/prawnych opiekunéw upowaznienie do podania leku w sytuacji zagrazajacej
zyciu lub w sytuacji, w ktorej nie mozna przerwa¢ podawania leku.

2. Upowaznienie od rodzicow zostaje ztozone u wychowawcy klasy i jest przechowywane
w dokumentach klasowych.

IV. PROCEDURY ORGANIZACJI IMPREZ SZKOLNYCH | WYCIECZEK

1. Procedura przygotowania imprez kulturalnych, sportowych i uroczystosci
szkolnych
1. Nauczyciele szkoty organizuja imprezy, dyskoteki i uroczysto$ci, ktére moga miec
charakter dziatan klasowych, migdzyklasowych, srodowiskowych, migdzyszkolnych.
2. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z Kalendarzem Imprez i Uroczystosci Szkolnych.

3. Osoby wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacj¢, zobowigzane sa
do:
a. uzgodnienia szczegdtow, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoly przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,
b. zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuréw nauczycieli i
rodzicoOw/prawnych opiekunow,
C. opracowania szczegolowego grafiku dyzuréw na co najmniej 2 dni przed impreza.
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Uczniowie, ktorzy zachowujg si¢ niewlasciwie, moga zosta¢ poproszeni o opuszczenie
imprezy, po uprzednim powiadomieniu i/ lub wezwaniu rodzicow.

2. Procedura organizowania wycieczek szkolnych
Celem krajoznawstwa, turystyki i rekreacji ruchowej organizowanej w szkole jest:
a. wspomaganie realizacji procesu dydaktycznego w oparciu o podstawg¢ programowa,

b. poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury 1
historii,

c. poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

d. wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e. upowszechnianie wsérdéd dzieci i mlodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego

oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

podnoszenie sprawnosci fizycznej,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziatanie patologii spotecznej,

i. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

Krajoznawstwo, turystyka i rekreacja ruchowa moga by¢ organizowane w ramach zajec

lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

Organizowanie krajoznawstwa, turystyki 1 rekreacji ruchowej odbywa sie w

nastepujacych formach:

a. wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub

> @

przedmiotow pokrewnych, wyjazd na basen w ramach zaje¢ wychowania fizycznego,
turnieje przedmiotowe,
b. wycieczki turystyczno - krajoznawcze, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego 1 umiejgtnosci specjalistycznych,
c. imprezy turystyczno - krajoznawcze, takie jak: biwaki, konkursy,
Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan 1
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.
Przy organizacji zaj¢¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoly liczbg opiekundéw oraz
sposOb zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetlnosprawno$¢ osdéb powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda
si¢ one odbywac.
Udzial ucznibw w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢ w
ramach zaje¢ lekcyjnych) 1 imprezach wymaga zgody rodzicow/prawnych opiekunow.
Wycieczke lub impreze przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a nastgpnie informuje si¢ uczestnikoOw o podjetych ustaleniach, w
szczegolnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.
Nie po6zniej niz na pi¢¢ dni przed planowang wycieczka/impreza kierownik wycieczki
sktada karte wycieczki/imprezy wraz z listg uczestnikow do zatwierdzenia dyrektorowi.
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Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ osoba peinoletnia, ktora ukonczyta kurs

kierownikow wycieczek szkolnych .

a.
b.
c.

Kierownik wycieczki lub imprezy ma nastepujace obowiazki:

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

dostosowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania,

przygotowanie szkolnej podrgcznej apteczki,

. okre$lenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienie opieki i

bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomaocy,

organizowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow,

dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow,

dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki,
opracowanie informacji dla rodzicow, zawierajacej skrocony harmonogram wycieczki,
czas wyjazdu i1 przyjazdu, informacje o wyposazeniu uczestnika, bagazu, numerze
kontaktowym,

przedstawienie dyrektorowi listy uczestnikéw wycieczki,

dokonanie rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,

sprawdzenie czy kierowca ma $§wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnos$ci technicznej autokaru (wazne jest przez 6 miesigcy od daty

wydania).

10. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo — po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoly — inna petnoletnia osoba.

11. Liczbe uczniow przypadajaca na jednego opiekuna okresla Statut Szkoty.

12. Opiekun wycieczki lub imprezy ma nastepujace obowigzki:

a.

f

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

sprawdza stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w
czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

13. Zadania dyrektora:

a. zatwierdzenie dokumentow,
b. zatwierdzenie rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy.

14. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow.
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SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH
| IMPREZACH SZKOLNYCH

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi i wichury.
Wycieczka autokarowa:

1.

2.
3.
4

10.
11.

12.
13.

14.
15.

Liczebno$¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru (liczby miejsc),
Kazdy opiekun ma przydzielong grupe 15 uczniow,

Miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie),

Przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg znajdowaé si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia,

Kierowca posiada $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego, oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru — wazne przez 6 miesigcy,

Kierowca moze jecha¢ maksimum 8 godzin,

Dzien przed wyjazdem, kierownik wycieczki moze zglosi¢ wyjazd autokaru na policje,
w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy,

Autokar musi by¢ oznakowany — Przew6z dzieci,

Postoje moga odbywaé si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach,

Po kazdej przerwie w podrozy nalezy przeliczy¢ dzieci,

Obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢
po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno itp.),

Planujac wycieczke autokarowa nalezy zapoznac si¢ ze stanem zdrowia uczestnikow —
w przypadku choroby lokomocyjnej nalezy poda¢ dziecku $rodek, wskazany przez
rodzicow,

Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy,

Nie ma przepisu zabraniajgcego jazdy noca,

W razie awarii/wypadku autokaru:

e sprawdzi¢, czy kierowca wiaczyt Swiatta awaryjne 1 umiescit ostrzegawczy trojkat

odblaskowy.

Whycieczka piesza:

1.
2.
3.

Liczebnos¢ do 30 uczniow — 2 opiekunow,

W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,

Uczestnicy posiadajg ubior (a szczegdlnie buty) odpowiednie do miejsca i warunkoéw
atmosferycznych oraz elementy odblaskowe.

W miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem dwojkami lub pojedynczo
kolumna porusza si¢ prawg strong jezdni lub szosy jak najblizej jej krawedzi, ustepujac z
drogi nadjezdzajacym pojazdom; chodzimy wytacznie po drogach o bardzo matym ruchu,
W lesie poruszamy si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych, na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych — wylacznie po oznakowanych lub wyznaczonych
Sciezkach turystycznych,

Przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy sga poinformowani o zasadach poruszania
si¢ po drogach i w lesie,
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7.

Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

Wycieczka w gory:

1.
2.

Liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow,

Odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w
gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysoko$ci), rzeczy osobiste
zabieramy w plecaku,

Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg si¢ wylacznie po oznakowanych szlakach, na
czele 1 koncu kolumny idzie osoba dorosta,

Uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione s3 osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze,

Na terenach gorskich wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przodownik turystyki
gorskiej,

Wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trasg, uwzgledniajac wiek, a takze ple¢
uczestnikow,

Na wedrowke nalezy wyrusza¢ wcezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca
noclegu.

Whycieczka rowerowa:

1.

Liczebno$¢ — 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniow (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie rowerow nie moze jecha¢ wigcej niz 15 oséb),

Wszyscy uczniowie muszg posiadaé karte rowerowa,

Prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy,

Tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

Odstepy pomigdzy jadacymi —do 5 m,

Uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

Opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narz¢dzia do ewentualnej
naprawy rowerow, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz pompke,

Uczestnicy powinni posiada¢ ubidr odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe,
elementy odblaskowe,

Z lewej strony bagaznika roweru opiekuna, jadacego na koncu kolumny, powinno by¢
przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze swiatlem odblaskowym na koncu.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC::

e Pisemng zgode¢ rodzicow dziecka na udziat w wycieczce, imprezie.

e Karte wycieczki ze szczegélowym harmonogramem .

e Liste uczestnikow z numerami pesel, opiekunami i telefonami do rodzicow.
e Regulamin uczestnika wycieczki.

¢ Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki.

44



V. PROCEDURY DOTYCZACE PRACY SWIETLICY ORAZ DOJAZDOW

1 ODJAZDOW UCZNIOW DO I ZE SZKOLY.

1. Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej
1. Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie $wietlicy
szkolnej.
2. Nauczyciele $wietlicy dokonuja oceny zachowania uczniéw zgodnie z kryteriami
zawartymi w Statucie Szkoty.

3. Oceny zachowania uczniow w $wietlicy sg uwzgledniane przez wychowawce przy
wypetnianiu formutowaniu oceny semestralnej/roczne;.

2. Procedura odprowadzania uczniow do autobusow szkolnych oraz prowadzenia
dyzuru w czasie odjazdéw uczniow
Na pig¢ minut przed dzwonkiem nauczyciel informuje dzieci oczekujace w $wietlicy o
przygotowaniu si¢ do wyjscia na przystanek szkolny.

Przygotowani uczniowie wychodza po dzwonku na przystanek w obecno$ci nauczyciela.
W przypadku ztego zachowania ucznia nauczyciel ma prawo cofng¢ go na teren szkoty, a o
jego zachowaniu powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora.

Uczniowie nie dojezdzajacy w danym czasie nie moga przebywac na przystanku szkolnym
— przebywaja w szkole pod opieka wychowawcy $wietlicy lub nauczyciela petnigcego
dyzur na holu.

Nauczyciel pozostaje na przystanku do momentu odjazdu ostatniego ucznia.

W przypadku sp6znienia autobusu uczniowie wracaja z nauczycielem do szkoty i oczekuja
na przyjscie z autobusu opiekuna dzieci i mtodziezy.

3. Procedura postepowania w przypadku spdznienia ucznia na autobus szkolny

1. Uczen, ktéry spdzni si¢ na autobus oczekuje na drugi kurs w $wietlicy szkolne;.
2. W przypadku spdznienia si¢ ucznia na ostatni kurs nauczyciel informuje telefonicznie

rodzicoOw o koniecznosci odebrania dziecka.

3. W przypadku spéznienia si¢ ucznia z winy nauczyciela (przeciagnigcie lekcji, rozmowa),

nauczyciel, ktory przedtuzyl czas jego pobytu w szkole, zobowigzany jest zawiadomic
rodzicow oraz zaopiekowac si¢ uczniem do czasu odebrania go przez rodzicoOw.

4. Procedura postepowania w przypadku braku autobusu szkolnego o planowanej
godzinie

W przypadku braku autobusu szkolnego o planowanej godzinie nalezy:

1.
2.

Odprowadzi¢ uczniow do $wietlicy szkolnej.

Poinformowac¢ o zaistniatej sytuacji opiekuna uczniow w autobusie, a w razie braku
kontaktu pracownika Referatu Oswiaty odpowiedzialnego za dowozy uczniow.

W przypadku braku kontaktu z wyze] wymienionym pracownikiem informacja
przekazywana jest dyrektorowi szkoty.

Dalsze dziatania w tym zakresie podejmuje dyrektor placowki.
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5. Procedura dotyczaca zachowania sie uczniow korzystajacych z dowozow szkolnvch
1.

Uczen dojezdzajacy zobowigzany jest zglosi¢ si¢ na wyznaczonym przystanku w
ustalonym czasie przed odjazdem autobusu, ktory zostal mu przydzielony lub na ktory
posiada bilet miesigczny.
Uczen po zakonczonych zajeciach powinien odjecha¢ najblizszym kursem w swoim
kierunku wedtug rozktadu jazdy. Uczen moze pozosta¢ w swietlicy i odjecha¢ nastepnym
kursem autobusu, jezeli posiada informacj¢ na piSmie od rodzica lub opiekuna z
czytelnym podpisem, datg 1 godzing pobytu.
Po wejsciu do autobusu uczen zobowigzany jest do spokojnego zajecia miejsca
wskazanego przez opiekuna, catg podr6z dobywa w pozycji siedzace;.
W czasie przewozu uczen podporzadkowuje si¢ zatodze autobusu.
Uczniowie przestrzegaja regulaminu zachowania w autobusie.
Zabrania si¢ w autobusie chodzenia, klekania, lezenia, stawania na siedzenia, krzyczenia,
uzywania wulgaryzmow, a takze stosowania przemocy psychicznej i fizycznej, kidtni,
palenia papierosow, picia alkoholu.
Zabrania si¢ wnoszenia do autobusow przedmiotéw niebezpiecznych. Takie przedmioty
beda odbierane przez zatoge 1 przekazywane do macierzystej szkoty.
Uczniowie, ktorych zachowanie wskazuje na wczesniejsze spozycie alkoholu lub uzycie
innego srodka odurzajacego nie beda zabierani do autobusu szkolnego.
Nieprzestrzeganie powyzszych zasad spowoduje zawiadomienie przez opiekuna lub
kierowce dyrektora szkoty, pracownika Referatu O$wiaty, za§ w przypadku niszczenia
mienia lub zachowan zagrazajgcych bezpieczenstwu osob przebywajacych w autobusie
(busie) wezwanie policji.
Procedura postepowania z uczniami, ktérzy nie sa zapisani do Swietlicy, a zostali
czasowo z réznych przyczyn pozostawione bez opieki
W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywaé w

niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy obecnej na §wietlicy nie przekracza 25 uczniow.
Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy zapisywani sg na list¢ obecnosci.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow/prawnych opiekunow.

Procedura postepowania z dzie¢mi, ktére nie sa zapisane do $wietlicy, a pozostaja w
niej na prosbe rodzicow.

Dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach

pracy.

Podczas kazdorazowego pozostania ucznia na zaj¢ciach swietlicowych, uczen powinien

posiada¢ informacj¢ na piSmie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem, datg i

godzing pobytu na S$wietlicyy. W pismie takim powinna by¢ wyraznie wyrazona
informacja o pobycie dziecka w §wietlicy w danym dniu.

Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy S$wietlicy przed
rozpoczeciem zajec.

Uczniowie korzystajacy z zaje¢¢ swietlicowych wpisywani sg na list¢ obecnosci.
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8. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez

10.

11.

12.

9.

rodzicow

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiScie przez
rodzicow/prawnych opiekundéw z sali §wietlicowe;.

Uczniowie dojezdzajacy sa przyprowadzani i odprowadzani do autobusu przez
nauczyciela lub opiekuna autobusu.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do $wietlicy szkolne;.

Dziecko przychodzace do $wietlicy zglasza nauczycielowi swoja obecno$¢ poprzez
podanie nauczycielowi swojego imienia, nazwiska i klasy.

Dziecko wychodzac ze $wietlicy ma obowigzek zgloszenia nauczycielowi opuszczenie
Swietlicy z opiekunem.

Rodzice 1 opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze
dziecka ze $wietlicy.

Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobg¢ dorosta wskazang przez
rodzicow/opiekunow prawnych w Karcie zgloszenia.

W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w Karcie, dziecko musi
posiada¢é  pisemne upowaznienie zawierajace date 1 czytelne  podpisy
rodzicoéw/opiekunow.

Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete ponownie.
W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z
rodzicem (telefonicznym) wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez osob¢ wskazang
przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o$wiadczenie o odbiorze dziecka,
podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z dowodu
potwierdzajacego jej tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.
Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne o$swiadczenie tego
faktu od rodzica, ktéry wyraza zgod¢ na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowity
odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy S$wietlicy.
W przypadku nieodebrania dziecka po godz. 15.30 obowiazuja procedury postepowania
w przypadku pozostawienia dziecka w Swietlicy po godzinach pracy Swietlicy.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze
Swietlicy do godziny 15. 30

Wychowawca §wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami bagdz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas
odbioru dziecka nie przekraczajacy 15 minut. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic
zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze
ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigzac¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
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Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

W przypadku braku mozliwos$ci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki
przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowaweczy.

10. Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe. co do
Kktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem

innych srodkow odurzajacych

1. W przypadku wystapienia sytuacji, kiedy po odbior dziecka zglasza si¢ do $wietlicy
osoba, wobec ktorej, w ocenie wychowawcy zachodzi podejrzenie, ze jest w stanie
nietrzezwosci lub jest pod wptywem S$rodkéw odurzajacych, woéwczas nauczyciel
zobowigzany jest do poinformowania tej osoby o konsekwencjach sytuacji. W tym
przypadku nauczyciel ma obowigzek zazadania lub samodzielnego wezwania innego
opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy jak rowniez
dyrektora szkoty.

3.  Z zaistnialej sytuacji wychowawca §wietlicy powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowa
W Dzienniku swietlicy, opisujac cate zdarzenie.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka ze $wietlicy

nalezy wezwac policje.
VI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH
BEZPIECZENSTWU UCZNIOW I PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargniecia

napastnika na teren szkoly
Wtargnigcie napastnikoéw do obiektu
1. Sygnat alarmowy w sytuacji wtargniecia na teren szkoty — pig¢ krotkich dzwonkow.
2. Decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w

przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajagcego z wtargnigcia uzbrojonego
napastnika na teren placéwki, podejmuje kazdy z przeszkolonych i przygotowanych
do tego pracownikoéw placowki, wowczas gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie
mial podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile wystapi¢ lub taka informacj¢ o
zagrozeniu otrzymat.

3. Jesli to mozliwe, uciekaj z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon
zagrozenia. Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie si¢ znajduja. Ewakuuj
si¢ blisko $ciany, nie wychodz na otwartg przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych
poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania si¢, czy tez
gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

4. Wylacz zawor gazu.
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Podczas ewakuacji:

1.
2.

Zachowaj ciszg, spokdj, rozwage.

Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wpltywu na twoje bezpieczenstwo.

Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

W przypadku opadow deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci i
mtodziez do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1.
2.
3.
4

5.
6.

Zamknij drzwi.

Zastaw drzwi cigzkim sprzetem, meblem, tawkami.

Wylacz wszystkie Swiatla.

Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom stuzby, informuj na
biezaco o sytuacji, nie wytaczaj telefonu, ale wycisz go.

Poto6z sie na podtodze z dala od drzwi 1 okien.

Zachowaj cisze.

Jezeli nie miate§ mozliwosci ewakuowac sie, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu
bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie s3 zagrozone w bezposrednim kontakcie z
napastnikiem — WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki —- BLAGAJ O LITOSC.

1.
2.

3.

Poddaj sie woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.
Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, Ze maja do czynienia z ludZmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szanse
ich przetrwania).
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwréci¢ do ucznidow z jakims$
poleceniem.
Zapamigtaj] szczegdty dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazaé
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci 1 miodziez— zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi
emocjami.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
e nie pozwol dzieciom 1 mlodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac¢
przez drzwi i okna,
e nakaz uczniom potozy¢ si¢ na poditodze.
W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia
grupy antyterrorystycznej.

Podczas dzialan stuzb ratowniczych:
Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes$ dla nich potencjalnym terrorysta.
Zachowuj ciszg.
Jezeli nie jeste$ pewien, ze to sluzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobig to
Same.
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Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

Nie trzymaj nic w rekach.

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

Unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow.
Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

© o N R

Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je shuzbom
ratowniczym.

Nauczycielu — po zakonczeniu akcji:

v sprawdz obecno$¢ ucznidow w celu upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek

v o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

v" nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

v prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

1. Procedura postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

Nauczycielu! W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na poditodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ mtodziez.

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikow w przypadku
polecenia przemieszczania sig.

4.  Jezeli terrorySci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie
— gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. Ole to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowaé sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:
= upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
» zadzwon lub wyznacz osobeg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych
» udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
» w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dziatania.

2. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia bombowego

Symptomy wystapienia zagrozenia:
Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
o mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
1.  Zainteresowania i uwagi wymagaja:
a. rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na
obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
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b. samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujagce w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).
Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i
wyrdzniaé sie z thumu szczegolnym wygladem.
O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia
odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub policje.

. Procedura postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku
wybuchowego:

Dyrektor powiadamia odpowiednie shuzby - Policje, Straz Miejska, Starostwo
Powiatowe.
Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktoérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i
mienia, powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w
danym miejscu, dyrekeji szkoly. Informacji takiej nie nalezy przekazywac
niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki 1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej
ewakuacji osob z zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajac policj¢ dyrektor podaje nastepujace informacje:
a. rodzaj zagrozenia i zrédlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),
tre$¢ rozmowy z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;
numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis
miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.
Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:
Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.
Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze

takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen shuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy 1 jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotdw nieznanego pochodzenia.
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6. Pomieszczenie ogbélnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngetrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowaé sie po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
»bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

2. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢ o zagrozeniu jak najwigksze
grono o0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

3.  Po ogloszeniu alarmu i1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do
wyjscia, zgodnie z planem ewakuacji szkoty.

Informacja o podlozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:
a. stuchaj uwaznie,
b. zapamigtaj jak najwigce;,
C. jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmoweg — jesli nie — sprobuj

zapisywac informacje, [] zwro¢ uwage na szczegOly dotyczace glosu i
nawyki mowiacego oraz wszelkie dzwigki w tle,
nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,
jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz
ten numer.
f. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal -
przekazesz ja Policji.
Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdow alarmowych.
Zaalarmuj dyrektora szkoty.
Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty 1 Wychowania i Kuratorium O$wiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidéw, w sposodb nie wywotujacy
paniki!
6. Dyrektor zarzadza ewakuacje¢ zgodnie z obowiazujacg instrukcja.
UWAGA! Poinstruuj ucznidéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakéw, reklamowek
itp.
7. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

o s~ wDn

8.  Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
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9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
10. W miar¢ mozliwosci ogranicz dost¢gp osobom postronnym,
11. Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,
12. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
WyKkrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)
1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.
2. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:
3. Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep

osobom postronnym — glownie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

4. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposéb nie wywotujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

© oNo O

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komoérkowych).
11. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
Po wybuchu bomby:
1. Ocen sytuacj¢ pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.
2. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

w

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

4. Sprawdz bezpieczenstwo drog 1 rejondow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dzialania

odpowiednie do sytuacji. 6. Po przybyciu wiasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢

do ich zalecen

1. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi 1
srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztwordéw
wystepujacych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie
moze wynikac¢ takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna).

W broni B tadunki bojowe s3 wypelnione mikroorganizmami chorobotworczymi:
bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia
moézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub
pierwotniakami.

1. W sytuacji, gdy nastgpito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacj¢ o mozliwym
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skazeniu substancja chemiczng/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku, nalezy
wowczas:

a.

zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru,

natychmiast po ogtoszeniu alarmu, powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegoOlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku,

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje,

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do
zmywania skory,

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony dréog oddechowych, na wypadek
przenikniecia $rodka biologicznego lub chemicznych do wngtrza,

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku,

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé¢ w poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych,

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

2. W sytuacji, gdy szkola zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie
zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢, nalezy wowczas:
a. nie dotyka¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie

Scierac cieczy,

. aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciaggdw,
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzane]
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob,

. powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -

dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowaé je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru - rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych
kierunkach od szkotly, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w
czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien byc¢
budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen,

. natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja,

straz pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegodlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.
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3. W sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie

zostato wykryte p6zno, np. gdy pojawity si¢ objawy reakcji na substancje lub ogniska,

nalezy wtedy:

a.

nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie
Scierac cieczy,

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢,

pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow,
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzane]
substancji 1 nie wpuszczaé do niego innych 0sob,

oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac
do wnetrza szkoty,

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢ a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantann,

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postgpowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sposob prowadzenia ewakuacji Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng

komendg sit interweniujacych 1 zgodnie z ich wskazéwkami.
Sposob reakcji na sygnat dzwigkowy:

a) sygnatl dzwickowy — ewakuacja

b) sygnat dzwigkowy - wejs¢ 1 pozosta¢ w budynku
Telefony alarmowe:

a) policja 997

b) straz pozarna 998

C) pogotowie ratunkowe 999

d) telefon alarmowy 112

2. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesviki

Po czym pozna¢ podejrzang przesytke?

1.

ok wn

Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesylka pochodzi z innego

miejsca lub innego od nadawcy, niz oczekiwano.

Brakuje nadawcy.

Przesytka jest uszkodzona.

Na kopercie lub paczce sg naktucia, nacigcia, plamy.

Z opakowania wysypuje si¢ proszek lub wycieka substancja.
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Przesytka wydziela dziwny zapach (szczegdlnie uwaza¢ na zapach migdatow lub
marcepana).

Z przesytki wydobywaja si¢ podejrzane dzwigki.

Na przesylce znajduja si¢ odrgczne napisy W podejrzanym stylu.

Jest podejrzanie cigzka do wymiarow (,,bomby listowe” waza powyzej 50 g).

10. Namacalnie wyczuwane sg kable / przewody, proszek, granulki lub substancja
galaretowata.

Do czasu przyjazdu stuzb postepuj zgodnie z nastepujacymi zaleceniami:

o arwnE

Nie otwieraj, nie przenos$ i nie rzucaj przesyiki.

Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.
Sporzadz liste 0sob majacych kontakt z przesytka.

Uruchom wewng¢trzne procedury.

Pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajac im niezb¢dnych informacji.
Postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych stuzb.

Zachowaj ostrozno$¢! Podejrzana przesylka moze zawiera¢ niebezpieczny material
wybuchowy, biologiczny, chemiczny lub radiacyjny!

Jesli przesylka zostala otwarta, pamietaj o zasadach ostroznosci:

1.
2.
3.

o

Nie naruszaj jej zawartos$ci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykayj).

Zamknij okna, wyltacz urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne.

O ile to mozliwe, przykryj nieznana substancj¢ folia lub innym materialem, w sposob
uniemozliwiajacy rozprzestrzenianie si¢.

Opus¢ pomieszczenie i zamknij drzwi.

Umyj doktadnie rece.

Odizoluj osoby, ktore miaty kontakt z otwartg przesyika.

3. Procedury postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty.

Nie wolno opréznia¢ zawarto$ci wszelakich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢
paczki lub koperty z miejsca na miejsce.

Nie wolno wdycha¢ oparow, dotykac, sprawdza¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska.
Nalezy umiesci¢ ja w dwoch plastikowych workach 1 szczelnie zamkna¢ (zakleic,
zwigzac).

Powiadomi¢ policje.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

e twarda koperta

e otwory w kopercie

e nierdbwnomierne roztozenie wagi
e wewngetrzna koperta

e wystajgce druty lub folia

e zapach
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10.

11.

12.

13.

e podejrzane opakowanie
o tluste plamy, zaolejenie, przebarwienia
e cemitowane dzwigki.

4, Procedura postepowania na wypadek pozaru

Podstawa uruchomienia procedury jest wystapienie nastepujacych zdarzen:

a. pozar — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi $rodkami,

b. zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub innego $rodka niebezpiecznego,

zagrozenie chemiczne,

zagrozenie katastrofag budowlana,

zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej,

S D a o

inne zdarzenia stwarzajace zagrozenia.

Pracownik szkoty po zauwazeniu zagrozenia niezwlocznie informuje dyrektora.

W razie wystapienia zagrozenia powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji
decyzje¢ o jej podjeciu podejmuje dyrektor.

W razie wystgpienia zagrozenia nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wszystkich
pracownikow i uczniow przebywajacych na terenie ewakuowanego obiektu o powstaniu i
charakterze niebezpieczenstwa.

Sygnalem do podjecia calkowitej ewakuacji obiektu szkoly sa 3 dlugie sygnaty
dzwigkowe.

Po ogloszeniu sygnatu o ewakuacji konserwator oraz wyznaczona sprzataczka otwieraja
wszystkie dostepne i oznakowane wyjscia ewakuacyjne z obiektu

Po otwarciu drzwi koordynator ds. bezpieczenstwa wychodzi na zewnatrz budynku, gdzie
oczekuje na przybycie jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej i1 udziela niezbgdnych
informacji dowddcy akcji.

W salach lekcyjnych nalezy wytaczy¢ komputery oraz wszystkie urzadzenia, ktore moga
stwarza¢ dodatkowe zagrozenia podczas prowadzonych dziatan ratowniczo-gasniczych.
Za wykonanie tych czynno$ci odpowiedzialni sg nauczyciele prowadzacy zajecia
W poszczegdlnych salach.

Nauczyciele prowadzacy zajecia po ogloszeniu alarmu formuja mtodziez w zwartg
kolumne 1 jak najkrétsza droga, kierujac sie¢ wskazaniami znakéw ewakuacyjnych 1
planow ewakuacyjnych, opuszczaja budynek i udaja si¢ do oznakowanego miejsca
zbidrki 0sob ewakuowanych.

Gdy stan grupy nie zgadza sig¢, tzn. brakuje ucznidow, obowigzkiem nauczyciela jest
bezwzglednie powiadomi¢ o tym kierujgcego akcja ewakuacyjng po dotarciu do miejsca
zbiorki.

Opuszczajac sale, wychowawca powinien dokladnie sprawdzi¢, czy nikt w niej nie
pozostal oraz zabra¢ dziennik lekcyjny.

W pomieszczeniach po sprawdzeniu, czy kto§ w nich nie pozostat, nalezy zamkna¢ okna 1
pozostawi¢ otwarte drzwi.

Drzwi nie wolno zamykaé¢ na klucz, poniewaz utrudni to ewentualne przeszukanie
pomieszczen strazakom.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

Wszystkie postronne osoby przebywajace na terenie obiektu po ogloszeniu ewakuacji
powinny samodzielnie opusci¢ budynek i udac si¢ do miejsca zbiorki.

Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ korytarzami i klatkami schodowymi stanowigcymi poziome
i pionowe drogi ewakuacji, w kierunku najblizszych oznakowanych wyjs¢
ewakuacyjnych.

Kierunki ewakuacji dla poszczegdlnych czesci 1 kondygnacji budynku okreslono na
planach bedacych integralng cze$cig instrukcji bezpieczenstwa pozarowego oraz
wywieszono na terenie obiektu.

Przy ewakuacji nalezy kierowa¢ si¢ do wyjs¢ ewakuacyjnych zgodnie z kierunkiem
wskazywanym przez znaki ewakuacyjne.

Na korytarzach 1 klatkach schodowych nalezy poruszaé¢ si¢ z predkoscia zalezng od
stopnia niebezpieczenstwa, tzn. krokiem normalnym, przyspieszonym lub biegiem.

W trakcie ewakuacji nalezy przyja¢ zasade, ze w przypadku krzyzowania si¢ strumieni
ewakuowanych o0séb pierwszenstwo w kontynuowaniu ruchu ma grupa znajdujaca si¢
aktualnie na drodze komunikacji pionowej, tzn. na schodach.

Osoby ewakuowane musza bezwzglednie zachowac¢ spoko;.

Osoby kierujace ewakuacja musza zachowac spokdj, polecenia wydawaé glosem
zdecydowanym i nie dopusci¢ do powstania paniki.

W przypadku zablokowania drog ewakuacyjnych (np. przez duze zadymienie) nalezy
niezwlocznie dostepnymi $srodkami, np. telefonicznie (bezposrednio lub przy pomocy
0sob znajdujacych si¢ na zewnatrz odcietej strefy), powiadomié¢ o tym kierownika akcji
ewakuacyjnej.

Ludzi odcigtych od mozliwosci wyjscia nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej
oddalonym od zrodta pozaru i w miarg posiadanych srodkdéw oraz istniejagcych warunkow
ewakuowa¢ od zewnatrz za pomocg urzadzen ratowniczych Panstwowej Strazy Pozarne;.
Na miejscu zbiorki osob ewakuowanych nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie osoby dotarty.
W tym celu nalezy wykorzysta¢ dzienniki i listy obecnosci.

Miejsce zbiorki nalezy wyznaczy¢ 1 oznakowac. Najlepiej nadaje si¢ do tego boisko
szkolne. Teren ten nalezy podzieli¢ na sektory, w ktorych gromadzi¢ si¢ beda uczniowie
poszczegbdlnych klas. Po sprawdzeniu listy ucznidéw nauczyciel zobowigzany jest
dowiedzie¢ si¢, czy maja kaszel, bol glowy, czy zdarzyly si¢ chwilowe omdlenia,
ztamania, potluczenia itp. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac¢ jako ofiary
zdarzenia i udzieli¢ im pomocy szpitalne;.

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie si¢ uczniow do domoéw bez wezesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicoéw.

Wskazane jest wpisanie petnej informacji o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku przybycia jednostek PSP w trakcie akcji ewakuacyjnej osoba kierujaca jej
przebiegiem zobowigzana jest do ztozenia kroétkiej informacji o przebiegu ewakuacji, a
nastepnie podporzadkowania si¢ poleceniom dowodcy przybytej jednostki

Procedure okreslong powyzej nalezy przestrzega¢ rowniez podczas probnej ewakuacji z
uwzglednieniem roli obserwatoréw.
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5. Procedura postepowania nauczycieli w  sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu ich samych i innych uczniow

Za zachowania zagrazajace bezpieczenstwu ucznidw i innych osob uwaza sig:
autoagresje,

moéwienie o samobojstwie,

wyrazanie grozb pod adresem kolegdéw i nauczycieli,

kontakt z pornografia,

posiadanie niebezpiecznych narzedzi,

srodkow pirotechnicznych, itp.

W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumialych zachowan ucznia,
zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osob, nauczyciel

Do 0 T o

niezwlocznie powiadamia wychowawcg klasy.

Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczaca zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu
przekazania go rodzicom.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty lub w razie koniecznosci natychmiast
kontaktuje si¢ z nimi osobi$cie. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z
rodzicami, ktéra powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.
Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa szkota powiadamia policje,
natomiast jes$li analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego
demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacj¢ do Sadu Rodzinnego.

6. Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie na terenie szkoly
osobyv doroslej bedacej pod wplywem alkoholu lub §rodkow odurzajacych

Na terenie szkoty nie moze przebywac¢ osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub innych

srodkoéw odurzajacych.

Kazdy pracownik szkoty ma obowiazek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoly

wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych.

W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:

a. grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobge bedaca pod wpltywem alkoholu lub
innych srodkéw poza teren szkoty,

b. w przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ dyrektora szkoty,

c. dyrektor szkoty wzywa policje.

Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych.
W takiej sytuacji nalezy:

1.
2.

Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub dyrektora szkoty.

Wychowaweca lub dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica
lub opiekuna.

Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem dyrektor szkoty

wzywa policje.
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7. Procedura dotyczaca przedmiotow zagrazajacvch zdrowiu i Zyciu

1. Pracownik szkoly podejmuje prob¢ naklonienia ucznia do oddania niebezpiecznego
przedmiotu (néz, laser itp.)
2. Powiadamia wychowawce ucznia, pedagoga i dyrektora szkoty.

w

Dyrektor zawiadamia rodzicéw badz prawnych opiekunow ucznia.
4. W sytuacji zaistnienia podejrzenia, ze uczen zamierza uzy¢ niebezpiecznego przedmiotu
dyrektor zawiadamia policjg.

VIl. PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY
»NIEBIESKIE KARTY”

1. Postepowanie dyrektora szkoly. pedagoga i nauczycieli w ramach procedury
.Niebieskie Karty”.

W Szkole Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie obowigzuje dokumentacja zwigzana z
uruchomieniem procedury Niebieskie Karty:
e Zakres zadan poszczeg6élnych pracownikow szkoly w sprawie ucznia dotknigtego
przemoca domowa. Zal. 1
e Instrukcja Postgpowania z danymi osobowymi pozyskanymi w ramach procedury
Niebieskie Karty. Zal. 2
o Niebieska Karta A. Zal. 3
¢ Niebieska Karta B. Zal. 4
1. Uzyskanie informacji lub przypuszczenie o stosowaniu przemocy wobec ucznia
Gdy nauczyciel jest swiadkiem przemocy (np. na terenie lub w okolicy szkoty), musi
interweniowaé. Uczniowi nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo — trzeba go odseparowaé od
sprawcy przemocy. JeSli tego wymaga sytuacja, uczniowi udziela si¢ pomocy
przedmedycznej, ewentualnie wzywa si¢ pogotowie i policje.
Jesli uczen sam sygnalizuje, ze jest krzywdzony, lub nauczyciel ma podejrzenia w tym
zakresie, przeprowadza rozmow¢ z dzieckiem, sporzadza notatke o zdarzeniu lub z przebiegu
rozmowy (o ile to mozliwe bezposrednio po zdarzeniu lub rozmowie).
2. Powiadomienie dyrektora lub - w razie jego nieobecnosci — wskazanego
w procedurze nauczyciela (wychowawce, pedagoga) o zdarzeniu
O podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia nalezy poinformowa¢ dyrektora, gdyz to
on odpowiada za jakos¢ pracy dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej szkoty.
Obowigzkiem dyrektora jest takze udzielanie wsparcia nauczycielom w realizacji ich zadan.
Dodatkowym wsparciem dla nauczyciela w trudnej dla niego sytuacji moze by¢, na tym
etapie postepowania, zaangazowanie innych osob, takich jak np. wychowawca klasy lub
pedagog.
3. Zaproszenie rodzica do szkoly przez wychowawce, pedagoga lub dyrektora.
W rozmowie (bezposredniej lub telefonicznej) trzeba poinformowaé o celu spotkania, np.
wskazaé, ze uczen zachowuje si¢ niepokojaco, zgtasza trudnosci, dlatego warto byloby sie
spotka¢ 1 porozmawia¢ o problemie. Termin i1 czas rozmowy nalezy dostosowa¢ do
mozliwosci organizacyjnych rodzica, podkreslajac, ze zalezy nam na tym, by byto to jak
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najszybciej.

Warto ustali¢ spotkanie w czasie pobytu ucznia w szkole, by w trakcie wstgpnej rozmowy

mial on zapewniong opieke i nie byl narazony na dodatkowy stres zwigzany z tym, ze cos si¢

dzieje z jego powodu.

4. Wypelnienie formularza ,,Niebieska Karta — A” (z udzialem ucznia lub pod jego
nieobecnos¢, jesli nie mozna nawigzac¢ z nim bezposredniego kontaktu)

Do wszczecia procedury ,,Niebieska Karta” nie jest konieczna pewno$¢ wystepowania

przemocy, wystarczy jej uzasadnione podejrzenie.

Dyrektor szkotly, pedagog lub nauczyciel wszczynajg procedurg ,,Niebieskiej Karty” rowniez

w przypadku, gdy dotkniety przemoca jest inny dorosly cztonek rodziny np. matka ucznia.

Wszczynajac  procedure dyrektor, pedagog Ilub nauczyciel zobowigzany jest podjac

dziatania interwencyjne majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa osobie co do ktorej

istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie.

W  przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka w zwiazku z

przemoca w rodzinie dyrektor zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z pracownikiem

socjalnym, ktory z kolei w takim przypadku ma prawo odebra¢ dziecko z rodziny 1 umiesci¢
je uinnej niezamieszkujacej wspdlnie osoby najblizszej, tj w przypadku dziecka s3 to
dziadkowie, rodzenstwo lub osoba pozostajaca we wspdlnym pozyciu.

»Niebieska Karta A” to formularz zawierajacy informacje o zglaszanym przypadku.

Podaje si¢ w nim : dane osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest ofiarg

przemocy w rodzinie, w tym dotyczace jej stanu zdrowia, dane osoby podejrzanej o

stosowanie przemocy, dane osoby zgtaszajacej konkretny przypadek oraz §wiadkow.

Szkota wypetnia czesci [-XV, XVII i XIX—XXI formularza ,,Niebieska Karta A”. Rozmowg

z uczniem, ktory jest dotknigty przemoca w rodzinie, przeprowadza si¢ w warunkach

gwarantujacych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci ucznia oraz zapewniajacych

mu bezpieczenstwo, w obecnos$ci rodzica, ktory nie jest sprawcg przemocy lub innej osoby
najblizsze;.

5. Przekazanie formularza ,Niebieska Karta — B” osobie reprezentujgcej dziecko
(rodzicowi, ktory nie jest sprawca przemocy, opiekunowi lub osobie zglaszajacej
przemoc wobec dziecka)

,Niebieska Karta B” zawiera wykaz czynno$ci, do ktéorych ma prawo prokurator w toku

postgpowania przygotowawczego, wykaz czynnosci dokonywanych przez bliskich, ktore

sg $cigane przez prawo oraz zwigzly opis postgpowania w przypadku doswiadczenia
przemocy w rodzinie, z dolaczong lista instytucji 1 organizacji, do ktérych mozna

Zwroci¢ si¢ 0 pomoc.

Dyrektor szkoty, pedagog lub nauczyciel zobowigzani sg do poinformowania ucznia i

jego rodzica (opiekuna lub osoby najblizszej) o mozliwo$ciach uzyskania pomocy,

mozliwosciach podjecia dalszych dzialan majacych na celu poprawe sytuacji zyciowej

(opisanie, do jakich instytucji mozna si¢ zwroci¢, gdzie w okolicy si¢ takie znajdujg 1 jaki jest

zakres ich dzialania).

6. Przekazanie oryginalu formularza ,Niebieska Karta — A” przewodniczacemu
zespohu interdyscyplinarnego.

Oryginal formularza przekazuje si¢ niezwlocznie, nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od momentu
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wszczecia procedury. Kopia pozostaje w dokumentacji szkoty.

Przewodniczacy zespotu interdyscyplinarnego po otrzymaniu formularza ,,Niebieska Karta
A” musi niezwlocznie (nie pdzniej niz w ciagu trzech dni od daty jej otrzymania)
przekaza¢ go czlonkom zespotu interdyscyplinarnego Iub specjalnie dla danego
przypadku powotanej grupy roboczej, w sklad ktorej moze wejs¢ dany nauczyciel —
wychowawca lub pedagog.

Zespo6t interdyscyplinarny powotywany jest przez Wojta Gminy Kotobrzeg. Zespo6t sktada sie
z przedstawicieli: jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, gminnej komisji
rozwigzywania probleméw alkoholowych, policji, o$wiaty, ochrony zdrowia, organizacji
pozarzadowych.

Zespot interdyscyplinarny ma za zadanie koordynacje dziatan podmiotoéw wchodzacych w
jego sktad w celu zdiagnozowania problemu przemocy w rodzinie, a nastepnie podejmowanie
dziatan interwencyjnych w rodzinach dotknigtych przemoca i inicjowanie dziatah w stosunku
do sprawcow przemocy.

Dyrektor szkoty i nauczyciele w ramach procedury ,,Niebieskie Karty” zobowigzani sg
do Scistej wspotpracy z gminnym zespolem interdyscyplinarnym.

Zespdt interdyscyplinarny wykonuje swoje zadania przede wszystkim za pomoca grup
roboczych, ktore powotywane sa doraznie i specjalnie w celu rozwigzywania problemow
zwigzanych z przemoca w rodzinie w indywidualnych przypadkach.

W  sktad grupy roboczej moga wchodzi¢ kuratorzy sadowi, przedstawiciele innych
podmiotéw zajmujacych si¢ przeciwdzialaniem przemocy w rodzinie, specjaliSci w tej
dziedzinie oraz dyrektor. pedagog lub nauczyciel — wychowawca.

Do zadan grup roboczych nalezy opracowywanie 1 realizacja planu pomocy w
indywidualnych przypadkach wystgpienia przemocy w rodzinie, a takze monitorowanie
sytuacji rodzin dotknigtych przemoca oraz rodzin zagrozonych jej wystapieniem.

Na posiedzeniu zespotu interdyscyplinarnego lub grupy roboczej, dokonywana jest
analiza sytuacji rodziny dotknigtej przemoca 1 wypelniany jest formularz , Niebieska
Karta C . Posiedzenie odbywa si¢ zwykle z udzialem osoby, co do ktoérej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie. Niestawiennictwo tej osoby nie
wstrzymuje prac zespotu. Dzieci nie uczestnicza w posiedzeniu. Formularz ,,Niebieska
Karta C” zawiera : zweryfikowane dane osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze
jest dotknigta przemoca w rodzinie, zweryfikowane dane osoby, co do ktorej istnieje
podejrzenie, Ze stosuje przemoc w rodzinie, diagnoze¢ sytuacji osoby poszkodowanej oraz
weryfikacje indywidualnych planéw pomocy oraz okresowg oceng sytuacji w rodzinie.
Wypehienie formularza ,Niebieska Karta D” nastgpuje w obecnosci osoby, co do
ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie. Formularz ,,Niebieska Karta D”
zawiera: dane osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie,
kwestionariusz dotyczacy form stosowanej w rodzinie przemocy, wykaz dziatan, jakie
podjeto wobec osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie,
wykaz zobowiazan, ktorych si¢ ta osoba podjela.

Wszystkie  dziatania zwigzane z procedura ,Niebieskie Karty” muszg by¢
dokumentowane (dotyczy to rowniez prowadzonych rozméw telefonicznych lub
bezposrednio z roéznymi osobami w sprawie podejrzenia o stosowanie przemocy w
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rodzinie, z ktérych dyrektor szkoty lub nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg).

7. Objecie ucznia i rodziny pomoca psychologiczno-pedagogiczna w szkole zgodnie z
przepisami

Dyrektor lub nauczyciel zobowigzani sg do zdiagnozowania potrzeb dotknigtego

przemoca ucznia i wdrozenia dzialan pomocowych (np. zlozenia w imieniu ucznia

wniosku o stypendium szkolne czy dozywianie, zorganizowanie dla ucznia zajeé

dydaktyczno — wyrownawczych, powiadomienic pedagoga szkolnego o zaistnialej

sytuacji i zorganizowanie uczniowi konsultacji, leczenia w specjalistycznej poradni itd.).

W zaleznosci od sytuacji  dyrektor szkoty lub nauczyciel podejmuja decyzje o

przeprowadzeniu rozmowy ze sprawcag przemocy na temat konsekwencji jej stosowania i

mozliwosci podjecia leczenia lub terapii. Rozmowa ze sprawca przemocy nie jest

obowigzkowa.

8. Ponowne wypelnienie formularza ,,Niebieska Karta — A”

Dyrektor, pedagog lub nauczyciel zobowigzani sa do powtérnego wypelnienia formularz

,Niebieska Karta A” w przypadku, gdy by doszto do kolejnego incydentu zwigzanego z

przemocg w rodzinie.

9. Zakonczenie procedury ,,Niebieskiej Karty”

nastgpuje w przypadku: ustania przemocy w rodzinie i1 uzasadnionego przypuszczenia o

trwalosci  tego stanu oraz po zrealizowaniu indywidualnego planu  pomocy,

rozstrzygnigcia o braku zasadnos$ci podejmowania dziatan. Zakonczenie procedury

wymaga udokumentowania (w formie protokotu) zawierajacego: dane osob, wobec ktorych

realizowana byla procedura, date rozpoczecia i zakonczenia procedury, opis dziatan

podjetych w ramach procedury.

Protokét podpisuje przewodniczacy zespotu interdyscyplinarnego.

2. Zakres zadan poszczegolnych pracownikow szkoly w sprawie ucznia dotknietego
przemoca domowa

Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy lub podejrzewa, ze w rodzinie ucznia wystepuja
symptomy przemocy jest zobowigzany zareagowa¢, a w sytuacji koniecznej udzieli¢
pierwszej pomaocy.

Dyrektor szkoly:

= przyjmuje zgloszenie o krzywdzeniu ucznia w rodzinie,

= w sytuacjach podejrzenia przemocy domowej wobec ucznia podejmuje decyzje o
uruchomieniu procedury ,,Niebieskie Karty”,

= bierze udzial w rozmowie z rodzicami,

= informuje opiekundéw o konsekwencjach prawnych stosowania przemocy,

= organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia,

= prowadzi nadzor nad prowadzeniem przypadku ucznia krzywdzonego,

= zapewnia pomoc nauczycielom w realizacji ich zadan np. utatwia konsultacje trudnych
spraw ze specjalistami, wspiera, organizuje szkolenia w zakresie reagowania na
przemoc w rodzinie wobec dziecka,
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dba o to, by na terenie szkoty znajdowaty si¢ powszechnie dostepne informacje o
organizacjach i instytucjach pomagajacych ofiarom przemocy (adresy, telefony itp.).

Pedagog szkolny:

przyjmuje i odnotowuje sprawe zgloszenia o przemocy w rodzinie,

diagnozuje sytuacje ucznia i jego rodziny,

jest koordynatorem pomocy dziecku krzywdzonemu oraz jego rodzinie,

przeprowadza rozmowy z uczniem oraz jego rodzicami lub prawnymi opiekunami,
dyskretnie monitoruje sytuacje ucznia w rodzinie,

pozostaje w ciggtym kontakcie z wychowawcg i dyrektorem w sprawach dotyczacych
ucznia oraz jego rodziny,

pomaga pracownikom szkoly we wlasciwym postepowaniu wzgledem ofiary
przemocy,

informuje rodzicéw o mozliwych kierunkach wsparcia ucznia,

pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych i typowych reakcji dzieci na
réznorodne sytuacje,

kieruje uczniéw oraz rodzicéw do placowek specjalistycznych,

wspoOltpracuje ze specjalistami pomagajacymi dziecku 1 jego rodzinie,

moze by¢ osoba, ktora uruchamia procedure ,,Niebieskie Karty” poprzez wypetnienie
formularza ,,Niebieskiej Karty”;

jest cztonkiem Zespotu Interdyscyplinarnego powotanego przez Wojta Gminy
Kotobrzeg,

bierze udzial w pracach Zespotu Interdyscyplinarnego opracowujacego strategie
dziatan wzglgdem calej rodziny, a w szczegolnosci wzgledem ofiary i sprawcy
przemocy,

dokumentuje wszystkie podejmowane dziatania wzgledem ucznia i jego rodziny.

Wychowawca:

przyjmuje zgloszenie o przemocy w rodzinie ucznia,
sporzadza notatke o zdarzeniu lub z przebiegu rozmowy (o ile to mozliwe
bezposrednio po zdarzeniu lub rozmowie).
powiadamia dyrektora szkoty,
przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu,
moze by¢ osoba, ktora uruchamia procedure ,,Niebieskie Karty” poprzez wypekienie
formularza A ,,Niebieskiej Karty”,
w przypadku, gdy uczen ma obrazenia przeprowadza go do miejsca udzielenia
pomocy,
dba, by ofiara przemocy czula si¢ bezpiecznie,
wzywa rodzicow/prawnych opiekunow,
bierze udzial w rozmowie dyrektora i pedagoga z rodzicami/prawnymi opiekunami,
odnotowuje w dokumentach wychowawcy swoje spostrzezenia oraz szczegdtowa
charakterystyke spotkania z rodzicami, z opisem postanowien i planéw dziatania,
udziela statego wsparcia uczniowi oraz dyskretnie monitoruje sytuacje dziecka w
okresie pdzniejszym,
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monitoruje zespot klasowy, by skutki przemocy w domu nie wplywaly na obnizenie
pozycji poszkodowanego w Klasie,

raz w miesigcu sporzadza pisemng informacje na temat funkcjonowania ucznia, w
ktérego rodzinie jest zatozona Niebieska Karta i przekazuje ja pedagogowi szkolnemu,
celem przedtozenia przewodniczacemu Zespotu Interdyscyplinarnego.

moze by¢ powotany do grupy roboczej - bierze czynny udzial w spotkaniach grupy.

Pielegniarka szkolna, gdy stwierdzone zostana obrazenia u ucznia:

dyskretnie, z poszanowaniem praw dziecka dokonuje obejrzenia obrazen,

udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, jesli sytuacja tego wymaga,

dokonuje zgloszenia potrzeby pomocy medycznej (wg oceny),

towarzyszy lub angazuje osoby towarzyszace w razie konieczno$ci odwiezienia
dziecka do szpitala,

zapisuje w karcie zdrowia dziecka rodzaj stwierdzonych obrazen oraz zakres
udzielonej pomocy;,

udziela informacji (szczegdlnie rodzicom) o ewentualnych konsekwencjach pobicia
dla zdrowia dziecka,

przekazuje lekarzom kluczowe informacje o poszkodowanym i sytuacji,

sporzadza notatke stuzbowa.

Nauczyciele:

przekazuja wychowawcy i pedagogowi szkolnemu informacje o tym, ze podejrzewaja
przemoc w rodzinie ucznia,

sporzadzaja notatke stuzbowa,

monitoruja sytuacje dziecka,

moga by¢ osobami, ktéore uruchamiaja procedure ,Niebieskie Karty” poprzez
wypetienie formularza ,,Niebieskiej Karty”,

dbaja o realizacj¢ tresci z zakresu bezpieczenstwa i profilaktyki w biezacej pracy
pedagogicznej z uczniami,

prowadza psychoedukacje rodzicow.

Niepedagogiczni pracownicy szkoly:

sg uwazni 1 wrazliwi na sytuacj¢ uczniow,

reaguja na objawy przemocy oraz niepokojace zachowania, ktorych moga by¢
swiadkami,

zglaszaja obserwowane, niepokojace sygnaty dyrekcji szkoty, pedagogowi szkolnemu
lub wychowawcy.

Instrukcja postepowania z danymi osobowymi pozyskanymi w ramach procedury

.Niebieska Karta”

Stownik:
llekro¢ w instrukcji jest mowa o:
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d)

2.1.

3.1.

polityce bezpieczenstwa — rozumie si¢ przez to polityke bezpieczenstwa Szkoly
Podstawowej im. Mieszka | w Drzonowie,

ustawie o ochronie danych osobowych (0.d.0) — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U 2002 nr 101, poz.
926 ze zm.),

rozporzadzeniu w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty” — rozumie si¢ przez to
Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
., Niebieskie ~ Karty” oraz wzoréow formularzy , Niebieska Karta” (Dz.U
2011 nr. 209, poz.1245),

Karcie — rozumie si¢ przez to formularz w czesci A — zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie wprowadzenia Szkolnego Systemu Interwencji - procedury ,,Niebieskie
Karty”.

Formularz ,Niebieskiej Karty — cz¢s¢ A” (dalej zwang ,,Kartg”) wypelnia dyrektor
szkoty lub upowazniony do tego pracownik szkoty.

W przypadku gdy dyrektor szkoly upowazni do wypetnienia Karty innego pracownika
szkotly (nauczyciela, pedagoga szkolnego), upowazniony pracownik (na podstawie art.
37 ustawy o ochronie danych osobowych) zobowigzany jest do podpisania imiennego
upowaznienia, poszerzonego o upowaznienie do przetwarzania danych w zakresie
niezbednym do przetwarzania danych zwigzanych z procedurg ,,Niebieskiej Karty”.
Wymdg podpisania poszerzonego oswiadczenia obejmuje tez pracownikow
administracyjnych, ktorzy maja dostep do wypetnionych Kart.

Kopie formularzy wypetionych ,,Niebieskich Karty — cze§¢ A”, o ktérych mowa w § 7
rozporzadzenia w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty”, jak i1 ich oryginaty przed
przekazaniem do przewodniczacego zespotu interpersonalnego w Kotobrzegu
przechowuje si¢ w sekretariacie Szkoty w szafie pancernej przeznaczonej do
przechowywania dokumentéw, wobec ktoérych wymagany jest szczeg6lny nadzor. Szafa
pancerna zamykana jest na klucz.

Szkota posiada tylko dwa klucze do szafy pancernej. Jeden klucz znajduje si¢
u sekretarki. Drugi znajduje si¢ w szafce z kluczami zapasowymi w biurze dyrektora
szkoty.

Dostep do Kart maja tylko upowaznieni przez dyrektora szkoly pracownicy szkoty.
Pracownicy przy przetwarzaniu danych osobowych zawartych w Kartach maja
obowiazek zachowaé wszelkie procedury majace na celu ich ochrong¢ przed:
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg¢ nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

VIII. SPRAWY SPORNE | KONFLIKTY
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1. Rozwiazywanie spraw spornvch i konfliktow

Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwigzuje si¢ nastepujaco:
1. Konflikty pomigdzy uczniami na terenie klasy:
a. rozstrzyga wychowaweca klasy, pomocg stuzy mu pedagog szkolny,
b. w sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i
zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.
2. Konflikt pomiedzy uczniami roznych klas:
a. rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy z wychowawcami klas,
b. w sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udzial w spotkaniu wyjasniajagcym i
zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.
3.  Konflikt pomi¢dzy uczniem i nauczycielem:
a. rozstrzyga wychowaweca klasy we wspotpracy z pedagogiem szkolnym,
b. w razie dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i
zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznia oraz dyrektor.
4. Konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia:
a. rozstrzyga wychowaweca klasy we wspolpracy z pedagogiem,
b. w razie dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udzial w spotkaniu wyjasniajacym 1
zamykajacym konflikt proszony jest dyrektor szkoty.

Sporzqdzit:
koordynator ds. bezpieczenstwa — Dariusz Pietrzykowski
pedagog szkolny - Agnieszka Tulaza

Wprowadzono Zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty nr 23/2017/2018 z dnia 21 lutego 2018 r.
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